
Erstellen einer Bescheinigung im Fach Informationstechnologie 
 
Nach der Durchführung der 8 Module des Anfangsunterrichts im Fach Informationstechnolo-
gie erhält jeder Schüler hierfür eine Bescheinigung. Diese wird für alle Schüler im Schulver-
waltungsprogramm WINSV erstellt. Da dieses Programm jedoch nicht für alle Lehrkräfte zu-
gänglich ist, bitten Sie die Schulleitung oder das Sekretariat um Unterstützung. 
 

Beschreibung der Vorgehensweise in WINSV 
 
Starten Sie WINSV und melden Sie sich als legali-
sierter Benutzer an. Im Menü Auswertungen ist der 
Punkt Berichtsbibliothek auszuwählen. 
 

 
Wählen Sie jetzt die Klassen oder bestimmte Schüler aus und klicken Sie auf den Button 
Bericht auswählen. 
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Im aufgehenden Fenster ist der Bericht IT-Bescheinigung 1 m. Logo zu wählen. Der Datei-
name des Berichts lautet: F_RSIT1L.AHR. 
 

 
 
Starten Sie nach der Wahl des Berichts den Ausdruck durch Drücken des grünen Buttons 
Bericht drucken. In dem aufgehenden Dialogfenster können Sie noch ein Ausstellungsda-
tum wählen oder durch Nichteingabe das eingestellte Zeugnisdatum bestimmen. 
 
Die IT-Bescheinigung ist vom Klassenleiter oder der Klassenleiterin und dem Schulleiter 
bzw. der Schulleiterin zu unterschreiben und kann dann mit dem Zeugnis ausgegeben wer-
den. 
 
Der Anfangsunterricht endet nach den ersten 4 Jahreswochenstunden des Fachs. Als Zeit-
punkt für das Erstellen der Bescheinigung ergibt sich daraus entweder der Termin des Zwi-
schen- oder des Jahreszeugnisses. 
 
Beispiel 1: Unterricht: 6: Klasse: 2 Stunden 

7. Klasse: 2 Stunden 
Bescheinung:  Jahreszeugnis 7. Klasse 
 

Beispiel 2: Unterricht: 5: Klasse: 1 Stunde 
6. Klasse: 1 Stunde 
7. Klasse: 2 Stunden 

Bescheinung:  Jahreszeugnis 7. Klasse 
 

 
Beispiel 3: Unterricht: 6: Klasse: 1 Stunde   

7. Klasse: 2 Stunden 
8. Klasse: 2 Stunden 

Bescheinung:  Zwischenzeugnis 8. Klasse 
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Beispiel einer Bescheinigung 
 

 
Soll das Schullogo in die Bescheinigung eingebunden werden, so ist dies in die Windows-
zwischenablage zu kopieren, der Bericht in WINSV zu öffnen und zu bearbeiten und das 
Logo aus der Zwischenablage an die gewünschte Stelle einzufügen. 
Welches Geschlecht für die Schulleitung angezeigt wird, hängt von der Einstellung des 
Zeugnisunterzeichners (Klassendaten Seite 2) bei der jeweiligen Klasse ab. 


