EinfUhrung In die
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WIinLD
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Aufgabe und Funktion von WInLD

Mithilfe des Programms ,WinLD" pflegt und
verwaltet die Schule die Personal- und
Unterrichtsdaten.

Auf dieser Grundlage meldet die Schule zu den
festgelegten Terminen die geplanten und die
tatsachlichen Unterrichte.

Die korrekte Datenpflege ist fur das KM
Grundlage fur die gesamte Personalplanung.



Programm-Versionen

m Die Schule erhalt im Schuljahr zwel
unterschiedliche Programmversionen.

m Zur Meldung der Vorlaufigen Unterrichtsversion
die Ausfertigung 201x-04

m Zur Meldung 1. Schultag und 1. Oktober die
Ausfertigung 201x-08

m Es ist unbedingt darauf zu achten, dass fur die
jeweils anstehende Meldung das Programm auf
dem richtigen Stand ist.



Arbeit mit dem Programm

Anleitungen

Berichte

Briefe

Daten Die jeweils aktuelle Programmversion kann auf jedem Datentrager
Meldungen installiert werden.

winld_check-2009-03 L= e am
| dfpugil %}- lehrer

B foxhhelp8 Das Programm wird iiber das Symbol gestartet: —

4| foxhhelpps8.dil . . . . .
Eine Installation auf mehreren Rechnern ist also nicht erforderlich!

1 FOXUSER

R Legen Sie eine Sicherungskopie an, so kopieren Sie den gesamten

, ﬁm?m.éu Ordner ,lehrerl2“in einen eigenen Speicherbereich und benennen

@ lehrer sie ihn eindeutig, z.B. ,lehrerl2 Sicherung 2012-10-27*.

%";::z:md" Bei Installation von der Programm-CD wahlt WinLD immer den Pfad

4| msver71.dll c:/lwinsv

| ::E:::;L N Keinesfalls sichern Sie aus dem Ordner ,lehrer12” nur einzelne

& VFPERENUDLL Unterordn'er! Zur Erstellung der Meldunge_n und Prufp.rotokol_le

4] vipstdil bestehen im Programmbhintergrund Verknlpfungen, die so nicht mehr
xfr.fxp gewabhrleistet sind. Fehlermeldungen bis hin zur Unbrauchbarkeit der
xfrxdib. il Daten sind die Folge!

4| zlib.dll

Vermeiden Sie es ebenso Sicherungskopien und Ihre Arbeitsdatei in
einem gemeinsamen Ordner abzulegen.



Anmeldung

Anmelden

mmmmmm

m [n der Regel arbeiten Sie mit einem bereits

angelegten Datensatz, d.h. ein

bereits

- Lehrerdatei an Schulen - Version 2009-08

Staatliche Realschulle
Rodelhausen

[\AKTENTASCHEWKOPIE-HINSE-RSKIWINSY-MOODLERI

ahr | 200910 Datum | 27. Oktober 2009

ul- letzte
27. Oktober 2009
0007 EI Anmeldung oner

Anmeldename und ein Passwort existieren

Im MenuU Pflege/Einstellungen legen

Sie einendeuen Benutzeran oder
definieren ein neues Passwort

i Schneeweilk

Berechtigung TEI Andern/Pflegen

Datum der letzten 27 Oktober 2009

Anmeldung
Datum d?r letzten 14 Oktober 2009
Passwo rtanderung

eeeee Passwort | 1234




"
Die Mentuleiste

Uber das Pflegemeni werden die
grundlegenden Einstellungen fir
das laufende Schuljahr
vorgenommen

Plan | Pflege | Fenster Hilfe
Einstellungen
Benutzer
Schliisselwerte
Meues Schuljahr

Berichtgenerator
Bericht kopieren
Berichtedatei

Export zu Stdplanprog
Import von Stdplanprog
Import von WinsSD
Export zu ASV

Das Datenfeld ,Datei“ 6ffnet die Ubersicht zu allen
Bereichen, die fur die Eingabe von Daten relevant
sind.
Die Funktionstasten ermoéglichen einen schnellen
Zugrift.
Datei | Bearbeiten Datensatz Ubermittlung Plan Pflege
Lehrerdaten F2
vorl. Unterr.Planung F3
UnterrichtsVerteilung F4
Schule
Klassen
Facher
Kopplungen
Raume
SchlieBen Strg+W
(Duden VI
Drucken Matrix ... Klassen
Druckereinrichtung ... Facher
Beend 5 Koppeln
Beenden trg+0Q) Raume
achule
Verwaltung

Das Untermenu ,Drucken®
bietet eine Reihe von
Standardauswertungen
aufgrund der eingepflegten
Daten

Reorganisation
Sicherheitskopie




Das Menu ,Hilfe* ermdglicht den Zugriff auf Hilfedateien, die

Hilfe zu WinLD bei einer Installation des des Programms mit der ausge-

Erlaubte Eingaben lieferten Programm-CD auf dem Rechner abgelegt worden ist.
ig:":t'ﬁ‘”we‘se .| Zur Datenpflege fur die Meldungen an das KM ist es jedoch unbedingt
i erforderlich, die stets aktuellen Hinweise im BRN-Netz zu befolgen

Programminfo ...

Info
Schulverwaltung fiir bayerische Schulen Die Programminfo gib einen
: Rickschluss auf die verwendete
Lehrerdatet an Schulen Programmversion. Gerade nach evt.
_ erforderlichen Up-Dates ist es wichtig,
Version| 200601 | vorm |31, Marz 2008 hier die korrekte Installation zu priifen.

Revision 1

Autor - U. Freiberger . . . .
Luitpold-Gymnasium Das gezeigte Beispiel zeigt, dass

Seeaustr. 1 diese Version Uberaltert ist und

80538 Minchen L.
Tel. 089/2913681 aktualisiert werden muss.

E-Mail: freiberger@schule_bayern.de




"
Angaben zur Schule

&% Lehrerdatei an Schulen 2009-05 R 85 Schule 53 ]

Datei | Bearbeiten Datensatz Ubermitt 0007 "
Lehrerdaten F2 Schulnummer | 0007 Kurzbezeichnung | Rodelhause
vorl. Unterr.Planung F3
n ichtsVerteilung F4 Amtliche Bezeichnung

< Staatliche Realschule Rodelhausen
Schule >
pas Staatliche Realschule Rodelhausen il
EKZC;SILHQEH Schultrager SEI Aulkenstelle
Raume
; P Telefon/Fax \ Leitung \ berufl.2chule

SchlieBen Strg+W
Drucken > Stralke | Eisbergstr. 1
Drucken Matrix ...

. PLZ { Ort
Druckereinrichtung ... 10101 Rodelberg

Gemeinde-

Beenden Strg+Q kennz. | 160124

m Die Pflege der Schuldaten erfolgt auf den Reitern dieser
Karte. Hinweise zur den erforderlichen/erlaubten
Eingaben entnehmen Sie den BRN-Hilfen



"
Anlegen von Klassen

&% Lehrerdatei an Schulen 2009-05 R

Datei | Bearbeiten Datensatz Ubermiti Bezeichner | 95 Bemerkung | 6-stufig Schule 0007 | ~ |
Lehrerdaten F2
vorl. Unterr.Planung F3 Klassleitung | VP E| Klassenraum E| Schiilerzahl | 18 BA -
UnterrichtsVerteilung F4 68
E| Art der Klasse E| A
Schule ;E
o A
I R R -
Kopplungen Kennung |2 Bemerkung 9B
. 104
Raume
- Jahrgang | 09 E| Unterrichtsart 3E| Ausbildungsr. UQUTE RS6 Wpfg2 10C N
SchlieBen Strg+W Schiilerzahl - Geschlecht ausl. EE
Drucken ’ m| 18] w| 0 2 E-n E-m
Drucken —Lx Schiilerzahl - Bekenntnis
Druckereinrichtung ...
Rk | 13| Ew 1 Isl 0 son 4| ohne| 0
Beenden Strg+ Reihenfolge ...
— g+Q Schilerzahl - Religionsunterrricht m 2
Rk 13 Ew 1 Isl 0 son 0| Eth 4

m Auf diesen Karten werden die Angaben zu den Klassen gemacht.
Geteilte Klassen werden in Klassengruppen angelegt; neue
Klassengruppen werden Uber diese Icons definiert oder geloscht.
Die Klassenbezeichner in WIinLD und WIinSV mussen gleich sein,
um einen problemlosen Datentransfer zu ermdglichen.



Die Definition von Fachern

&% Lehrerdatei an Schulen 2009-05 R

Datei

Bearbeiten Datensatz Ubermiti
Lehrerdaten F2
vorl. Unterr.Planung F3
UnterrichtsVerteilung F4
Schule

Klassen

Jopiungen

Raume

SchlieBen Strg+W

Drucken »
Drucken Matrix ...
Druckerginrichtung ...

Beenden Strg+Q

IE} Fécher

Fach | Informationstechnologie

KM Nummer 261
KM Bezeichner | IT

Bezeichner | IT

erlaubt fir Pflichtunterr.

reduziert UPZ bei Unterrichtsart | 234wf

Fach g
Spaltenanzahl | 2 Reihenfolge

besonderer Unterricht

bei besonderer Unterricht anzeigen

Informationstechnologie

‘Wahlunterr fArbeitsgem. Kollegstufe

Schule 0007[~| RS_

Samec'ht KM Sortierung E|
Wirtschaft und Recht
Betriebswirtschaftslehre/Recl
Mathematik

Physik

Chemie

Biologie

Erziehungskunde

Reihenfolge

¢ Informationstechnologie
Infarmationstechnologie (nick
Sport mannlich (Basissport)
Sport weiblich (Basissport)
Sport koedukativ
Kunsterziehung

b

—_

EERENFS NS

Hier definieren Sie die Facher, die in der Unterrichtsmatrix angezeigt
werden und die Anzahl der bendtigten Spalten. In Fachern, in denen
Klassen geteilt und verschiedenen Lehrkraften zugewiesen werden
(Werken, IT), ist das erforderlich und erleichtert die Ubersichtlichkeit der
Eintragungen. Wichtiger Hinweis an dieser Stelle: es gibt nur noch die
Facher IT und ITn(nicht wissenschatftlich)!




" A
Das Menu ,Lehrerdaten® (F2)

Mame | Aaaa Kirzel | AA Schule [][J[]TE|
Rufname | Aa Geschlecht | w L “ ' rechts eine Liste aller
Person \ Dlienst ‘ Einsatz ‘ Unterricht I vorl.Planung I Diverses Altersermagigung Achim E gerhrten Datensatze

Antra-Teilzeit Vroni
Antranstailzeit Anna

Das MenuU Lehrerdaten ist in mehrere Registerkarten unterteilt:
» Person: Erfassung aller personlichen Daten und der PKZ

» Dienst: Angaben zu Beschéaftigungsverhaltnis, Rechtsverhaltnis,
Lehrbefahigungen und —erlaubnisse, Zu- und Abgange

» Einsatz: Angaben zur Unterrichtszeit, Ermafligungen, Anrechnungen etc.

Unterricht: besondere Unterrichte (Wabhlfacher etc.), Uberblick tiber die
eingesetzten Stunden

« vorl. Planung: Angabe des Gruppenschlissels, Teilzeit, Bemerkungen, Erziehung Elfriede
Prufung der geplanten Stunden Erziehung-Kinder Katja =
« Diverses: Eingabe der Stammnummer, Uberblick Arbeitszeitkonto > w
oD ) ¥

Uber das Men( unten werden neue
Datensatze angelegt, alte geloscht
(Anweisungen im BRN-Netz beachten)



" A
Uberblick Uiber die Karteikarten Lehrer (F2)

Person

m Eintragungen Name,

Mame | Schneeweifld Kiirzel | S\ Schule 0007E|

Rufname | Walter

Geschlecht 'm

P Kennza hl |54 || 160963 | 9
- Geblat -
Strafle
Plz/Ort | 101222
Telefon1 | 00124-458975

E-Mail | blubber@meil.com

Geburtsname
nur bei Neuzufnzhmen

und Referendaren

Kalthofen

n Namensb.

Staatsang. D

Telefon2

vorl.Planung

Diverses

Hirsch Nikolaus

Hitt Waldemar
Kammerei Melanchton
Lucian Sabenius
Maier Peter
Mannteufel Marianne
Martin Kunifried

Rith Hermann
Ricken Catrin
Schmelz Wernher
Schneeweill Walter
SchuRmeier Wolf
Seiler Emil
Sternzinger Gustavo
Stoss Sabine
Stresemann Gundula
Sturm Tassilo
Theymann Karlmann
Wesche Bartel
Zimmermann Zarewitsch %

CEREEFNNE
(=D &) %]

Rufname, Kirzel,
Geschlecht, die PKZ
und die Staatsange-
horigkeit sind mindes-
tens erforderlich:;
kontrollieren Sie die
richtige Ubernahme in
die darunter liegenden
Felder Vorname und
Listenname



Dienst

P

Kirzel | SW

Nanw

Rufname | Walter Geschlecht |m

Person DIEHStI Einsatz ‘ Unterricht I vorl.Planung I Diverses

Beschaft Verh. VZE ollzed
Teilz.
Art Beurl. E
Dienstherr krrE Staat Besoldun

nur nichtstaatl. VS,
Leh - SoV5, SoR S, berufliche
enram
i, Ir Realsch
abgel Prifung E o

in Schulartt |RS_ |Z| Realschule

Rechtsverh. | bl |Z| Beamter

Amtsbez. |RSK

Lehrbef | 023 037
Lehrerl.

nur bei privaten Schulen Unterr.gen E bis | .

nur vollzeitteilzeit: Zugang E| am| . . Abgang E am| . .

Schule 0007 |

Hirsch Mikolaus -~
Hitt Waldemar
Kammerei Melanchtan
Lucian Sabenius
Maier Peter
Mannteufel Marianne
Martin Kunifried

R4th Hermann
Rlcken Catrin
Schmelz Wernher
Schneeweils Walter
Schumeier Wolf
Seiler Emil
Sternzinger Gustavo
Stoss Sabine
Stresemann Gundula
Sturm Tassilo
Theymann Karlmann
Wesche Bartel
Zimmermann Zarewitsch S

IEREEEEN
ENEEEI

111

m Die Karte ,Dienst” muss sorgfaltig gepflegt werden. Die
Grundangaben sind im Personalakt und Personalschreiben des
KM zu den Lehrkrafte angegeben. Unverzichtbar ist es vor den
Meldungen an das KM diese Eintragungen mit Hilfe der
Anweisungen im BRN zu kontrollieren und auf aktuellem Stand

zu halten



" A
Einsatz

MName | Schneewsil Kiirzel | SW
Rufname | Walter Geschlecht 'm
Persan Dienst .... Unterricht I varl.Planung I Diverses

UPZ max & Mehrarbeit davon an
UPZmax| 25| 4 ierbar denmar | 220 Mebentatigkeit 0 | scuie 0007 0
Ermafigung: Alter, 0 Behin. 0 E| Muttersch., 0| sonst 0
Std/Grad

UntMeh UntMind Arbeitszeit-

aupmonr 9| [ | 0] g3SEM | [m] | 0 konto |~

43 sard
andere Schule
Schulnr
/ASid wissensch
/Etd nicht wiss

Art/Sid/Funkiion

Ubersicht] =

=]

Anrechnungen | g, [~ ]| 7 [1100 b [=] 1
Stand Vertr. StV Schull. Betreuungsleh

Unterrichtete
Facher

wxE| 1

[=] [=]

Eth

Schule | 0007 |~ |

Hirsch Mikolaus P
Haott Waldemar
Kammerei Melanchton
Lucian Sabenius
Maier Peter
Mannteufel Marianne
Martin Kunifried

Rath Hermann
Ricken Catrin
Schmelz Wernher
Schneeweil Walter
Schultmeier Wolf
Seiler Emil
Sternzinger Gustavo
Stoss Sabine
Stresemann Gundula
Sturm Tassilo
Theymann Karlmann
Wesche Bartel
Zimmermann Zarewitsch o

11

M« [ M
(= )LD [ & | ¥ ]

m Auf der Karte Einsatz werden die Angaben zur Verwendung der Lehrkraft
im geplanten/laufenden Schuljahr gemacht. Aus den hier gemachten

Angaben ergeben sich die Wochenstunden, die die Lehrkraft zur Verfligung

steht. Diese Stundenzahl flief3t in die aktuelle Budgetberechnung ein.
Fur die richtige Pflege dieser Karteikarte ist es auch fir ,alte Hasen*
unerlasslich, die aktuellen Hinweise im BRN-Netz zu bericksichtigen.



Unterricht

Name | Schneeweill Kirzel | SW
Rufname | \Walter Geschlecht |m
Person Dienst Einzatz vorl.Planung \ Diverses
bes. Unterricht =
Fach/ 5td / Art HM | 41h
100
Unterricht in 10C_a|D 4| | -beianderenin der Datei gefihrten Schulen
der Matrix &l 2
endgiiltige 10C alz Std in Matrnix wiss | 0 nwiss | 0
Yerdeilung BB_2|6 Std besUnt wiss | 0 nwiss | 0
Aprechnung 0

UPZ max | 25

UnterrStd Soll | 16

—_

Stundendiffere

}

echt 25 UnterrStd Hat | 14
davon
wissenschaftl 4

[neu herechnen] [ Beschv Ubersicht
/Z

\

/

Schule 0007 |~ |

Hirsch Mikolaus -
Hétt Waldemar
Kammerei Melanchton
Lucian Sabenius
Maier Peter
Mannteufel Marianne
Martin Kunifried

Réth Hermann
Ricken Catrin
Schmelz Wernher
Schneeweil Walter
Schulmeier Wolf
Seiler Emil
Sternzinger Gustavo
Stoss Sabine
Stresemann Gundula
Sturm Tassilo
Theymann Karlmann
Wesche Bartel

111

\ Zimmermann Zarewitsch %

J | ] [ »]

ENEEEN RN

m  Auf der Karte Unterricht werden die besonderen Unterrichte
eingegeben. Fir die Realschule ist nur der untere Teil von
Bedeutung. Zur Kontrolle der Verteilung ist der Button ,neu
berechnen* anzuklicken; dartber ist zu sehen, ob die Lehrkraft zu
wenig, korrekt (,0“) oder zuviel verplant wurde.



" J
vorlaufige Planung

Name | Schneeweil}

Rufname | Walter

Kirzel | Sy

Geschlecht | m

Diverses

UntStd Soll | 16

Person I Dienst I Einsatz I Unterricht

FOS BOS, GYM

Stundenin | aoo7 o 0 - UPZ max | 25

der Matrix | gon7 g 0

vorlaufige echt| 25
Planung

Ermafig.

Anrechn.

Realschule

5 Offene
9
Wochenstd

Status | 1.3 Zusatz
Gruppenschiiissel :EE'{EI
) ) Stdvorschlag
Termin ab| . . bis| . .
Textvorschlag
Bemerkung

Schule 0007 |~ |

Hirsch Mikolaus
Hatt Waldemar
Kammerei Melanchton
Lucian Sabenius
Maier Peter
Mannteufel Marianne
Martin Kunifried
Réth Hermann
Ricken Catrin
Schmelz Wernher
Schneeweil Walter
Schulmeier Wolf
Seiler Emil
Sternzinger Gustavo
Stoss Sabine
tresemann Gundula
turm Tassilo
heymann Karlmann
Wesche Bartel
Zimmermann Zarewitsch

111

-

EERENNNE

ENEEEN RN

m  Auch auf der Karte ,vorl. Planung® ist nur der untere Teil relevant. Die
Eingaben hier (Status/Gruppenschliissel, Zusatz und Wochenstunde) sind

Grundlage fur erfolgreiche Datentbertragung. Hier muss auch noch einmal

die Anzahl der Wochenstunden geprift werden (Button Stdvorschlag).
Achtung: in einigen Fallen muss hier ein handischer Eintrag erfolgen

(Hinweise im BRN)



" A
Diverses

MName | Schneeweil Kirzel | SW
Rufname | Walter Geschlecht m
G —
Person Dienst Einsatz I Unterricht \ vorl.Planung < Diverses
Sprechstunde
Tag Stunde Raum EI ?ﬂt&gﬂnrmschule 0499

WS VWSF GYM RS Einsatz als mobile Reserve

mob. Reserve

Arbeitszeitkonto Gesamtstand

Gesamtstundenzahl 500

private Schule
staatl. gefarderte

Stunden astensrsatz) 0.00

AZK Ubersicht

Dienststelle

Stammnummer

mnummer der Beziigestelle

Diapersnummer

71235 |- | 91207815

)

m Auf der Karte ,Diverses

“Ist die Stammnummer

Schule 0007 |~ |

Hirsch Mikolaus

Hétt Waldemar
Kammerei Melanchton
Lucian Sabenius
Maier Peter
Mannteufel Marianne
Martin Kunifried

Réth Hermann
Ricken Catrin
Schmelz Wernher
Schneeweils Walter
Schulmeier Wolf
Seiler Emil
Sternzinger Gustavo
Stoss Sabine
Stresemann Gundula
Sturm Tassilo
Theymann Karlmann
Wesche Bartel
Zimmermann Zarewitsch

1

-
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einzupflegen. Unverzichtbar ist das fur Lehrkrafte, die
einen Tellzeitantrag stellen.

m Fur alle anderen Kollegen wird diese Eintragung in ASV
erforderlich sein. Diese Datensatze werden aus WinLD

ubernommen.



"
Grundlagen der Personalplanung in WIinLD

- Matrix Vorl. Unterrichtsplanung (F3)

Schule | RS_ 0007

benétigt 14

verplant 0 0 0 0
zusatzl.std 1 1

AP

IT] i1 H
18| 16 & 24| 14 g

o
o
o
-
o
=]
[1=9
-
S
[
(=]
o
fs)
w
n
[
I
&
o
I
&
-
o
[1=9
(=]

[ ]
(=]
[ ]
(=]
[ ]
(=]
[ ]
(=]
[ ]
(=]
[ ]
(=]
[ ]
(=]
[ ]
(=]
[ ]
(=]
[ ]
(=]

oy10o

BE

27

BF

/25

BG

/16

EF

}/2s

EM

b/1s

HL

| YEX

HI

§/30

HO

§/24

EM

LE

LC

k26

MP

nY2a

Aus den Eintragungen zu den Lehrerdaten tbernimmt das Programm die zur Verfigung
stehenden Lehrerstunden. Die bendtigten Unterrichtsstunden in der 1. Zeile werden aus
den Eintragungen in der Matrix ,endgultige Verteilung (F4)“ Gbernommen, die 2. Zeile
zeigt die verplanten Stunden an, die 3. Zeile zeigt Zusatzstunden, die von der
Stundentafel abweichen.

Diese Matrix ist nur fur die richtige Erstellung der Teilzeitantrdge wichtig. Die
betroffenen Lehrkrafte miussen hier korrekt eingetragen werden.

Dartber hinaus kann sie als Hilfsmittel flr die Unterrichtsplanung genommen werden.



"
Die Matrix_,endqultige
Unterrichtsverteilung (F4)“

m Diese Matrix ist die eigentliche Grundlage fur die
Meldungen an das KM.
Auch die Mai-Meldung (Vorlaufige
Unterrichtstbersicht) wird mit dieser Matrix
erarbeitet!
Die Zuweisungen der Lehrkrafte zu den
Klassen, Informationen zu Klassenteilungen,
Unterrichtskoppeln etc. werden hier hinterlegt



%ﬁ Endgiltige Unterrichtsverteilung - 0007

RS_0007  [Lehrer| [Koppel] [Abweichungen]|  [LMehrarbeit] [Eingabe mitKlick] [ =lListe |
ER EvR Eth D E F G Ek Sk WR BwE M Ph Ch H
bendtigt 14 8 4 31 40 4 20 20 4 G 9 52 16 8 1
zugeteilt 14 2 4 31 40 4 14 20 4 =] ) 52 16 2 1
AP BE |RH WE sSG ‘E
_ Zevl 6 ] 2 6 ‘é I:"UJUII.IQE UFII.E'"IE"LS\"EII.EIIUHQ = Uy
I;O E;E EI RS_0007 | [Lehrer| [Koppel] [Abweichungen]|  [LMehrarh
HO EF EF EC sW |EF EM ER EVR Eth D E F G
2 2el |5 4 2 2 ) bendtigt 14 8 4 31 40 4 2
HO RH EF HI zugeteilt 14 5} 4 31 40 4 1
2 2 2 5 AP | |BE |RH
Zevi MT :1T E ;E MD :I Abweichung Stdtafel
_ 4 4 2 2 3 3 Lehrer Einsatzinfo S
HO HL MT 21 WE MK —  Lehrer im Fach 2
2 2e2 4 2 2 4 ~ R
) BE  |MT W |EF sz sz |EM B Prifen Lehrerstunden 2
2 - 4 4 2 2 2 3 3 B StundenSummen
HO EC Z1 EF SZ sU 2 2
—  Stundenbudget
I~ KlassenInfo i
D h A kl . k . Priifen Klassleiter 2
Feldes mit der rechten ~ BesondererUnierict._ [
. . | Drucken Matrix 2
Maustaste o6ffnet sich das = ]
: " : AP EF RH Z
Bearbeitungsfenster flr die i D P ;
. . SW RC FM s
Zusatzinformationen zu den HI 4 |4 |a |2
Unterrichten




Hinweise fur die Arbeit mit der Matrix (Anlegen von Koppeln, Eintrag
von Unterrichtsinfos etc.) entnehmen Sie dem Lehrvideo, das Sie auf

dieser Veranstaltung erhalten.

Aul3erdem kdnnen Sie diese CD Uber den fur Inren Bereich zustandigen
Multiplikator fir WIinLD oder als ISO-Datei auf den BRN-Hilfeseiten

erhalten.

Auch wenn die Datensatze, mit denen hier gearbeitet wird, auf der
Programmversion 2004 beruhen, bleiben die Funktionalitaten
weitestgehend gleich.



Das Menu  Ubermittlung®

Datenprifung

%+ Lehrerdatei an Schulen 2009-08

[lbesrnitth nn

Flan Pflege Fenster Hilfe

Datei Bearbeiten Datensatz

Daten prifen

Datenabaleich
kM Datenliske

Yorldufige Planung
Endgiiltige Werteilung
Worerhebung

Landesant

Priifen der, Daten

Prifen der Daten fur die Schule  |000F

Frifung der Unterrichtsstunden fiir

O worlufige Unterrichtsplanung
(%) endgiiltige Unterichtsverteilung

Bemerkungen vorl. Planung ]

[Bemerkungen endg. Werteilung ]

Ausgahe des Prifprotokolls auf:

L& ||

LB

Datenprifung:

Sind alle Personal- und
Unterrichtsdaten eingegeben
worden, kann Uber ,Daten
prifen” ein Priufprotokoll erstellt
werden, dessen Fenhlerliste vor
jeder Ubermlttlung an das KM
sorgfaltig abgearbeitet werden
MuSS.

Die Liste kann bequem als
Monitorausgabe angesehen
werden, bevor man sich zu
einem Ausdruck entschliel3t.



"
Datenabgleich

m Im Laufe des Schuljahres
erhalt die Schule vom KM

Swei Datensatze, anhand

Die Daten der Lehrkrafte in WinLD werden mit den an der deren dle SChUle dle elgenen
vorgesetzten Behiorde gespeicherten Daten abgeglichen. Daten mlt denen dES KM
Legen Siewarher eine Sicherheitskopie lhrer Daten an. (Mend "Pflege - abg|e|cht
Sicherheitzkopie™) . . . .
e | Diese Datensatze sind die
e Abgleichdateien (ABGAXXxx
(ss95= Sehulnummen und ABGNxxxx), die nach
sorgfaltiger Prifung in die
fiir Schule | 0007 | |Staatliche Realschule Rodelhausen EIgene WII"ILD UbemOmmen
werden kénnen.,
Pfad und Name der Abgleichdatei D|e
CADOKUMENTE UMD EINSTELLUNGEMNWONRERKTOR E
Abgleichen ] [ ------ Beenden ]




Datenubermittlung Erster Schultag

Dateniibermittlung

Dateniibermittlung an das Kultusministerium
Erster Schultag

Meldung fir die Schule |0007 |+ Schuljahr | 2008110

(&) Lehrer mit Lehrbefahigung
() Schiler und Klassen

() Klassenstarken

() Stundenblicke

O Budget . Budget
(O zusatzliche Angaben/Unterschrift
() Unterrichtsaustall {(1.5chultag) l Unterrichtsausfall ]

() Teilzeitantrage

l Teilzeitantrage ]

Ausgabe der Bigen auf:
[ [& ]l = Il i ] [ Bemetkungen ]

Uberrmitt!

l Llbermittlungsdateien erstellen ]

viarher Dracker einschaiten

In diesem MenU werden die
Ubermittlungsdateien erstellt, die
per OWA an das KM gesendet
werden.

Dieses Menii ist auch fur die
Meldung ,Vorlaufige
Unterrichtsubersicht (Mai-Meldung)
Grundlage.

Wichtig ist es Uiber den Button
.Budget* zu prufen, ob die Schule
im Rahmen der zulassigen
Verplanung von Lehrerstunden
bleibt oder ob eine Neuanforderung
gerechtfertigt ist.

Bevor die Daten Ubermittelt werden
durfen, missen alle Hinweise aus
dem BRN und v.a. die Checkliste
genauestens beachtet werden.



" J
Budget

Budget
Voraussichtliche Schiilerzahlen Budgetzuschlage
Schiiler in Jahrgst. 5 Machmittagshetreuung E

[tmax & LWWStd)

Meueinschreibung mit "geeignet” oder s
"bedingt ochne Probeunterricht geeignet” - Anzahl Ganztagesklassen

(8 LWistd je Ganztagesklazse)

Schilerzahl aus Probeunterricht (FLN EI Partnerschule des Winter-/Leistungssports E
{vor PLI 3056 det Teilnehmer, [LwStd geméi KMS won Ret, 3.6 flr 20094 0)
nach PUC iststand eingeben .
) Lt Stiotzpunktschule des Sports
Gesamtschilerzahl Jahrgst. & (LSt gemal: KMS won Ref, W .6 fOr 20094 0)

(el Kigssen elngetragen: B9 Schiler)

Schiilas=irrTanhrgst. b - 10
Schilerzahl laut Statistik (Gber BRM abrufiar) Budget-Bilanz

(el Kigssen eingetragen: 251 Schiler)

Gesamthudget 434
(in der Matrix brw. bel bes Unterricht
Gesamtschiilerzahl 275 verplant: 384 LISt )
: ? LwStd des Stammpersonals -
darunter behinderte Schiller 1
(zdhlen dreifach)
geplante Aushilfen - III
Grundbucdget
Lehrerwochenstunden LR BT i

Schule liegt unter Budget = El

[ Eingabefeld

m Die Eingaben fir die Schilerzahlen ergeben sich aus den Neueinschreibungen, dem
Probeunterricht und der Fortschreibung aus dem letzten Schuljahr. Diese Schiulerzahl
wird aus den Angaben des KM (abrufbar im BRN) Gbernommen.

Die moglichen Eingaben fur Budgetzuschlage missen genau gepruft werden.



Datenubermittilung Endgultige
Unterrichtsibersicht

Dateniibermittlung

Dateniibermittlung an das Kultusministerium

Endgaltige Unterrichtsitbersicht - Amtliche Schuldaten m Nachdem das
Meldung firr die Schule | FHITHE v Schuljahr | 2009/10 PrUfprOtOk()” abgeal’beitEt
T worden ist, werden Uber
£ s dieses Menil die
. Ubermittlungsdateien

l
l Arbeitszeitkanto l e rSte I It-
|

Ausgabe der Bégen auf:
(B[ & |[B ]

Bemerkungen I

m Auch hier gilt: zuerst die
Ubermitiungsdateien erstellen | HanEISe ZUr Ubermlttlung
vorher Drucker einschalten und gof. Diskette elnlegen Im BRN_N EtZ und dl e
Checkliste beachten!

Ubermittlung auf Laufwerk [ & |+




% Lehrerdatei an Schulenulﬂl‘.‘.IB-ﬂE [ Die anderen
Datei Bearbeiten Datensatz BAEERmiAMaed Flan  Pflege  Fenster  Hilfe M e n U p u n kte S p I e I e n 'I:U r

Daten prifen

die Arbeit mit WinLD

KM Datenliste

keine Rolle mehr.

Endguilkige verteilung

Datei  Bearbeiten  Datemsatz  Ubermittlung F‘Flege Fenster Hife

m Das Menu Plan ist nur
el geoffneter Matrix
-3 oder F4 aktiviert
und zweigt dann die
erforderlichen Menu-
Befehle an

Klassensitzungen




Das Menu Pflege

Plan Fenster Hilfe ] Uber daS
Einstellungen .
Benutzer Pflegemenu
Schlisselwerte
Neues Schuljahr We rde n
Berichtgenerator
Berich:[[ic:pierzn grundlegende
Berichtedatei ElnSte”ungen

Export zu Stdplanprog
Import von Stdplanprog
Import von WinsD
Export zu ASV

vorgenommen.

Reorganisation
Sicherheitskopie




"
Einstellungen, Benutzer

Uber die Einstellungen geben Sie ein, mit welcher

Zeichenlange Sie lhre Daten einpflegen wollen.

Alsgabelangen in der Matrix
Lehrerbez. E w

Uber den Meniipunkt Benutzer fiihren Sie die Zugriffs-
berechtigungen fur WinLD

Klassenhez., |4

Koppelbez, |3

Fachbez. [3 v
i Srhheewsill A

akt. Schuljahr | 200910

Frogramm- | 09/8 Berechtigung |7 + | &nderniPflegen
yersion
14.09.2009
Draturm der letzten 03 Movernber 2009
Anmeldung
gewshlte | Rg
Schularten
Craturm I:h%r letzten 14 OKiober 2009
Passwortanderung
i
neues Passwort | 1234

(= J D J[ & ][ ¥ ]
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