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FORM und NORM
Ihr Partner für moderne Bürokommunikation

          Form und Norm  Postfach 4 78  64230 Darmstadt
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•
•
Neue Norm DIN 5008
•
•
Sehr geehrte Damen und Herren,
•
für Ihre Anfrage danken wir Ihnen. Gern informieren wir Sie über die Änderungen der Norm
•

DIN 5008: Schreib- und Gestaltungsregeln für die Textverarbeitung.
•
Mit diesem Brief erhalten Sie ein kostenloses Ansichtsexemplar; falls Sie weitere Exemplare 
benötigen, beträgt der Preis 4,00 € pro Stück. Die beiliegende Pressemappe enthält Vor-
schläge zur Information Ihrer Leser.
•
Besprechung in Ihrem Hause. Telefonisch hat Ihr Einkäufer, Herr Thielen, um eine Be-
sprechung in Ihrem Hause gebeten. Unser Verkaufsleiter, Herr Bergmann, würde Sie gerne 
am
•

Montag, 27. Juli d. J., 09:30 Uhr
•
besuchen. Bitte lassen Sie uns wissen, ob Ihnen dieser Termin zusagt. Herr Bergmann wird 
Sie dann über die neuesten Produkte für Bürokommunikation informieren.
•
Mit freundlichen Grüßen Anlagen
• 1 DIN 5008
Bürokommunikation 1 Pressemappe
FORM UND NORM
• Verteiler
i. A. Herrn Thielen
•
Weber

Bankverbindung: Sparkasse Darmstadt St.-Nr. 111/95008 Geschäftszeiten:
Konto-Nr. 12370, BLZ 500 300 80 9 – 17 Uhr

Ihr Zeichen: th-no
Ihre Nachricht vom: 2. Juni 2009
Unser Zeichen: we-ho
Unsere Nachricht vom: 

Name: Frau Weber
Telefon: 06151 3446-572
Telefax: 06151 8768-61
E-Mail: formundnorm@winklers.de

Datum: 14. Juni 2009

Bei Platzmangel neben den Gruß – 
Tabulator auf 10,16 cm!
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