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   Das 9-zeilige Anschriftfeld   

Das Anschriftfeld bietet Raum für 9 Schreibmaschinenzeilen. Wir merken uns: Beginn der Empfän-
gerbezeichnung = 4. Zeile (bei der Mindestanschrift).

1  .
2  . Zusatz- und Vermerkzone
3  .
4  Empfängerbezeichnung (Anrede)
5  Name des Empfängers
6  Postfach (gegliedert) oder Straße mit Hausnummer
7  Postleitzahl und Bestimmungsort
8  .
9  .
1  . .
2  . .
3  . Einschreiben - Einwurf
4  Frau Familie
5  Hannelore Meister Hans Schneider
6  Waldpfad 28 An der Schönen Aussicht 5
7  91710 Aha 96049 Bamberg
8  . .
9  . .

Sendungsart (z. B. Warensendung), Versendungsform (z. B. Einschreiben, Eilzustellung) oder 
Vorausverfügung (nicht nachsenden) werden in der 3. Zeile vermerkt.

Neben der Hausnummer können zusätzlich der Gebäudeteil, das Stockwerk (in römischen Zah-
len) oder die Nummer der Wohnung angegeben werden. Diese Zusätze werden durch zwei 
Schrägstriche (mit Leerzeichen davor und danach) abgetrennt.

Berufs- oder Amtsbezeichnungen stehen hinter der Anrede. Akademische Grade (z. B. Dr., Dipl.-
Ing.) werden als Bestandteile des Namens angesehen und stehen davor.

1  .
2  . .
3  Warensendung – nicht nachsenden .
4  Eheleute Herrn Rechtsanwalt
5  Klara und Willi Henke Dr. Maximilian Heisler
6  Fürther Str. 25 // XI r. Franz-Ludwig-Str. 5 // W 13
7  95444 Bayreuth 33617 Bielefeld
8  . .
9  . .

Untermieterangaben werden unter den Namen gesetzt.

1  . .
2  . .
3  . .
4  Herrn Dieter Winkler Frau Petra Weiß
5  bei Familie Westermann Herrn Udo Bähring
6  Potsdamer Platz 10 Postfach 2 18 90
7 10785 Berlin 90190 Nürnberg
8  . .
9  . .

Mindestanschrift

Mindestanschrift
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Firmen-/Behörden- und Auslandsanschriften

1
2
3
4  Herrn Architekt Herrn
5  Peter Baumann Peter Baumann
6  Gabelsbergerstr. 34 a Architekt und Bauunternehmer
7  84028 Landshut Gabelsbergerstr. 34 a
8 84028 Landshut
9
1
2
3
4  Bauunternehmen Frau
5  Peter Baumann Gabi Hellmann
6  Schreibbüro Bauunternehmen Baumann
7  Frau Fischer Gabelsbergerstr. 34 a
8  Gabelsbergerstr. 34 a 84028 Landshut
9  84028 Landshut

Frage: Wer darf den jeweiligen Brief öffnen?

1
2
3
4  Finanzamt Coburg Bayerisches Staatsministerium
5  - Einkommensteuerstelle - für Unterricht und Kultus
6  Postfach 16 53 Salvatorstraße 2
7 96406 Coburg 80333 München
8
9

Auslandsanschriften sollten möglichst in der Form des Bestimmungslandes 
geschrieben werden. Der Bestimmungsort ist nach Möglichkeit in der Spra-
che des Bestimmungslandes anzugeben (z. B. FIRENZE statt Florenz, 
BUCURESTI statt Bukarest).  BESTIMMUNGSORT und BESTIMMUNGS-
LAND sind immer in GROSSBUCHSTABEN zu schreiben.

1
2
3  Mit Luftpost – Par Avion Mit Luftpost – By Airmail
4  Sig. Luigi Parmesano Grand Products Inc
5  Via Limone 12 PO Box 410
6  20138 ROM PORTLAND OR 97207-0200
7  ITALIEN USA
8
9


