
Absendedatum rechtsbündig
oder Tab. bei 10,16 cm

Karin Mustermann 06.06.2009
Blumenstraße 7 a
96450 Coburg
 09561 235090
•
•
•
•
•
•
•
abo-direkt GmbH
- Kundenabteilung -
Postfach 1 70 51
80796 München
•
•
•
•
Kündigung des Abonnements für die Zeitschrift „PC-Welt“
Kunden-Nr. 123456-10
•
•
Sehr geehrte Damen und Herren,
•
bereits mit Schreiben vom 15. April 09 hatte ich das o. g. Abonnement gekündigt (Kopie an-
bei). Leider habe ich bis heute keine Rückantwort hierauf erhalten. Ich bitte Sie dringend um 
schriftliche Bestätigung der Kündigung. 
•
Ein evtl. noch vorhandenes Guthaben bitte ich auf mein Ihnen bekanntes Konto zu überwei-
sen.
•
Freundliche Grüße 1 Anlage
•
•Karin Mustermann
•
1 Anlage

Hinweis: Die • bezeichnen die Leerzeilen!

Rand oben 1,69 
cm

Grußformel

Rand unten 2 cm

= 1. Zeile ABSENDER  und Datum

Zeile 9 – 11 Zusatz- und Vermerkzone 
Postalische Vermerke z. B. Einschreiben

Zeile 12 – 17 Anschriftenzone 
Empfänger

Anlagenvermerk: Bei Platzmangel neben 
den Gruß, Tabulator bei 10,16 cm!

handschriftliche Unterschrift
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 Betreff Z. 20

Anrede



Klassendiagramm

TEXTDOKUMENT
enthält >

< ist Teil von ABSATZ
enthält >

< ist Teil von ZEICHEN


