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Ihre Anzeige FN 30 802
Bewerbung als Auszubildende zur Kauffrau für Bürokommunikation

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihre Anzeige in den "Fuldaer Nachrichten" habe ich mit großem Interesse gelesen. Die 
Ausbildung zur Kauffrau für Bürokommunikation ist schon lange mein Wunsch. Deshalb bewerbe 
ich mich bei Ihnen.

Den Abschluss der Realschule, den Sie voraussetzen, werde ich im Sommer d. J. erwerben. 
Danach könnte ich meine Ausbildung bei Ihnen sofort beginnen.

Wirtschafts- und Rechtslehre sowie Informationstechnologie sind meine liebsten und besten 
Schulfächer. Zusätzlich habe ich an der Volkshochschule einen Grundlehrgang für 
Bildbearbeitung besucht.

Die Berufsberatung des Arbeitsamtes hat mich über das Berufsbild informiert. Erste praktische 
Erfahrungen konnte ich im vorigen Jahr in den Sommerferien drei Wochen lang in der Firma 
Georg Weißenborn Neustadt/Coburg sammeln.

Bitte entnehmen Sie die Einzelheiten dem beiliegenden Lebenslauf und den Zeugniskopien bzw. 
Bescheinigungen. Über Ihre Einladung zum Vorstellungsgespräch würde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen Grüßen

(Lisa Müller)

Anlagen:
1 Lichtbild
1 Lebenslauf (Tabellenform)
3 Kopien

Zeilennummern als Korrekturhilfe!

Lösung

Nach dem Gruß 4 x schalten
Keine Unterschriftswiederholung!

kein Doppelpunkt

5 Schaltungen

Anrede mit Namen!
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