
PROJEKTpräsentation

Lerntagebuch/Portfol io

1. Allgemeines
Als  Ergänzung  für  eure  Präsentation  muss  jeder  ein  Lerntagebuch  bzw.  Portfolio 
erstellen. Hierin reflektiert und überdenkt ihr den vorangegangenen Projekttag und 
macht euch über die zukünftige Arbeit Gedanken und Planungen. Ebenso sammelt 
ihr hierin alle Materialien und Entwürfe.
Außerdem beinhaltet der Ordner sämtliche Bewertungsbogen und Arbeitsblätter, die 
ihr ausgeteilt bekommt.
Hierfür bekommt ihr auch eine Zensur, die in die Note für die Deutschschulaufgabe 
mit einfließt. Je sorgfältiger und ausführlicher ihr euer Lerntagebuch gestaltet, desto 
bessere  Chancen  habt  ihr  auf  eine  gute  Note.  Aber  auch  Rechtschreibung, 
sprachliche Ausdrucksfähigkeit und die Vollständigkeit spielen eine große Rolle.

2. Arbeit am Lerntagebuch
Jeden Projekttag hast du die Gelegenheit, in der 7. Stunde an deinem Lerntagebuch 
zu arbeiten. 
Aufgabe  a  musst  du  für  jeden  Projekttag  anfertigen,  Aufgaben  b  und c 
nur einmal!!!

a) Reflexion des Tages
 Schreibe  die  Satzanfänge  ab  und  vervollständige  diese  ausführlich 
(insgesamt mindestens eine DIN A4-Seite  pro  Tag) in ganzen Sätzen 
(entweder du machst dies in der Schule handschriftlich und tippt  es dann, 
oder du schreibst gleich in einen Laptop).

Heute habe ich Folgendes erledigt... (Verlaufsprotokoll des Tages)

Heute war ich zufrieden mit... 

Das hätte heute besser laufen können...

Für den nächsten Projekttag nehme ich mir vor...

Hierbei  reflektierst  du  den  Tag.  Auf  folgende  Punkte  kannst  du  Bezug 
nehmen:
Materialverarbeitung,  Struktur  der  Arbeit,  Teamarbeit,  persönlicher  Einsatz,  
Technik,...

b) Exzerpieren
Bei  den  Methoden-Kompetenz-Tagen  habt  ihr  gelernt,  wie  man  aus  einem 
längeren Text eine kurze Zusammenfassung (Exzerpt) anfertigt.

Aufgabe: 
Such  dir  einen  Originaltext  aus  (mindestens  eine  DIN  A4-Seite!)  und  fasse 
diesen in eigenen Worten zusammen.

1



c) Recherchieren
Ihr habt auch gelernt, wie man recherchiert und verschiedene Quellen nutzt. 

Zeige anhand einer Tabelle, dass du Informationen aus fünf  verschiedenen 
Quellen bei deiner Arbeit verwendet hast und füge diese deiner Arbeit an.

Beispiel:
Quelle Medium Verwendung in der 

Präsentation
Haack Weltatlas, S. 143 Karte Übersicht über….

3. Inhalte und Reihenfolge des Lerntagebuchs/Portfolio
a) Deckblatt
b) Inhaltsverzeichnis/Gliederung mit Seitenangaben
c) Reflexionen der Projekttage
d) Exzerpt
e) Tabelle mit Quellennachweisen
f) Material, Entwürfe,...
g) Zeitplan
h) Wahlmöglichkeiten der Impulsaufgaben
i) Protokolle der Zwischenberichte
j) Bewertungsbogen für das Lerntagebuch
k) Bewertungsbogen für die Präsentation
l) Bewertungsbögen für den Vortrag des Einzelnen
m) Bewertungsbogen Gesamtbewertung 

 Füge bitte bei allen Bewertungsbögen schon den Namen, Klasse und Thema ein. 

4. Formale Kriterien des Lerntagebuchs
Dein Lerntagebuch sollte eine kleine Übung für Ausarbeitungen sein, die du an der 
FOS  oder  in  deinem  späteren  Berufsleben  machen  musst.  Hier  müssen  formale 
Kriterien unbedingt eingehalten werden.

 Schriftgröße 12
 einheitliche Schriftart
 1,5-facher Zeilenabstand
 Einheitliche Seitenränder (Bitte rechts etwas Abstand für die Korrekturen lassen)
 Durchgehende Nummerierung der Seitenzahlen (am besten handschriftlich)

5. Deckblatt
Auf dem Deckblatt dürfen folgende Angaben nicht fehlen:

 Schule
 Schuljahr
 Namen der Schüler der Gruppe
 Klasse
 Lerntagebuch/Portfolio
 Zeitraum der Arbeit
 Datum der Präsentation
 Thema
 Ein  zum Thema passendes  Bild  oder  Grafik,...  (das  darfst  du selbst 

malen)
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6. Bewertungskriterien
Bei der Bewertung des Lerntagebuchs achten die Lehrer auf folgende Punkte:

 Ausführliche und sorgfältige Beantwortung der Reflexionsaufträge
 Exzerpt
 Quellenarbeit
 Vollständigkeit
 Einhaltung der formalen Kriterien
 Rechtschreibung
 Sprachliche Ausdrucksfähigkeit
 Layout und Gestaltung
 Deckblatt
 Saubere Protokollführung

7. Allgemeine Tipps
Am besten legst du dir einen Ordner mit einem Register zu, in dem du all  deine 
Materialien aufbewahrst. 

Viel Spaß beim Arbeiten!!!
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