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Ablaufplan zur Erstellung der vorlaufigen Unterrichtstibersicht

Art: Ablaufplan
Bendotigtes Programm:  Textverarbeitung
Autor: Michael Schmid

Folgende Bereiche der Lehrerdatei missen aktualisiert werden
e Lehrerdaten
e Klassendaten / Schilerzahlen

e Unterrichtsmatrix

Hilfsmittel:
e BRN-Seiten zur Lehrerdatei (BRN > Schulleitung > Arbeitshilfen > Hinweise zur Lehrerdatei)

o BRN-Moodle-Kurs Lehrerdatei (www.brn-moodle.de > Kurs , Aktuelle Fragen zur WINLD*)

Ablaufplanung
bis 01. Mérz:
e Uberprufung und Aktualisierung der Stundentafel
e Ubersicht Zu- und Abgange
e Vorabfrage bei Teilzeitlehrkraften
e Klarung Elternzeitfalle / Wiederverwendungen
e WINLD: Kopie der kompletten Lehrerdatei fir das neue Schuljahr erstellen, Installation von
WINLD_Check zur Datenkontrolle und Vorplanung
e Vorplanung fiir Stellenausschreibung Offenes Versetzungsverfahren mit WINLD-Check.
Bis Ende April
e Lehrerdaten WINLD-Aktualisierung
o Datei > Schule: Schuldaten tberprifen
0 Zu-und Abgange
* Eigene Tabelle Ubersicht Zugange / Abgange erstellen
= Eintragungen in WINLD Uberprifen
o Eintragungen Dienstverhéltnis etc. kontrollieren
o Uberprifung der Gruppenschliissel
o0 Feststellung der UPZ
= Teilzeitlehrkrafte
e Geplante Stundenzahl (Vorplanung)
o Teilzeitart
e Antrage auf Vollzeit
e Aktualisierung der LFF-Nummern
= Elternzeit
e Verlangerungen

¢ Wiederverwendungen / TZ in Elternzeit
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= ErmaRigungen (Alter, Behinderung)
= Anrechnungen (Schulleitung, Beratung, Systembetreuung)
» Lehrkréfte alter als 50 Jahre: Uberpriifung ,5-Stunden
=  Arbeitszeitkonto
= Vorbereitung Besonderer Unterricht
o  Wabhlkurse
e Hundert-Minuten-Regelungen
o Aktualisierung der Wochenstundenzahl unter Register ,Diverses*”
o Uberpriifung der Gruppenschliissel (v.a. neue Lehrkrafte)

0 Aktualisierung der Textvorschlage unter Register ,Diverses*

e Klassendaten/Schilerzahlen:

o0 Klassenfortschreibung / Klassenbildung 7 / Schatzung 5. Klassen
Neues Schuljahr einstellen (WINLD: Pflege > Neues Schuljahr)
Vorschlag: Jahrgangsstufe in Datei — Klassen fiir jede Klasse dndern: 10 — 11, 9 —
10... (zur Fortfiihrung des Unterrichts mit gleichem Lehrer),
Fortschreibung der Schiilerzahlen

0 Abgleich Klassenbezeichner WINSV / WINLD (Eintragung bei geteilten Klassen in das
Register jeder Wpfl).

e Unterrichtsmatrix:

0 Aktualisierung der Stundenzahlen in der endgultigen Unterrichtsverteilung
Kopplungen Religion, Ethik, Sport und Teilungen IT, Werken, HE Uberprifen
Eintragungen Diffsport

Kontrolle Stunden bei gekoppelten Klassen (z. B. 2 und 3: gleiche Mathematik)

O O O o©o

Abweichungen von der Stundentafel eintragen (gunstig Gber Matrix (F4) > Liste)
= Kirzungen It. Stundentafel

= Mehrstunden wg. Teilung

e  WINLD Wartungsarbeiten

o Installation der neuen Version
0 Einspielen der Abgleichdatei ABGA0451.txt

e  WINLD: Stundenbudget (Ubermittlung > Vorl. Planung > Stundenbudget)

o0 Eintragung Schiilerzahlen It. BRN

0 Absprache Neuanforderungen (Varianten mit WINLD-Check)

0 Aktualisierung der Wochenstundenzahl unter Register ,Diverses” bei Lehrkraften mit wiss.
/ nichtwiss. Unterricht

o Eintragung Aushilfssituation

Bis Mitte Mai

Klassenbildung 5 (endgiiltige Schiilerzahlen)
Uberpriifung Neuanforderungen
WINLD: Abschluss Dateneintragung Lehrerdatei

Prufprotokoll abarbeiten
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Teilzeitantrage (Eintragung Stundenzahl in vorl. Matrix)
Uberpriifung laut Checkliste vor Ubermittlung (Artikel 2133)
Uberprufung des Ausdrucks ,Lehrer mit Lehrbefahigung*
Ubermittlungsdateien erstellen

Meldungen an MB drucken, verschicken

Ausdrucke fur KM vorbereiten und verschicken (Prufprotokoll)

TZ-Antréage an LFF schicken



