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Beschreibung 
Nach dem KMS über diskriminierungsfreie Besoldung teilzeitbeschäftigter Beamtinnen und Beamter 
für Mehrarbeit vom 22.10.2008 ergeben sich bei Teilzeitlehrkräften unterschiedliche Stundenzahlen, 
ab denen monatliche Mehrarbeit abgerechnet werden kann. 
 
Hiermit soll ein Paket angeboten werden, das die Verwaltung und vor allem die Erstellung der Abrech-
nung der Mehrarbeitsstunden für Vollzeit- und Teilzeitlehrkräfte systematisiert und organisiert. Es er-
möglicht die Abrechnung für bis zu 6 Monate. 
 
Aus einem Vertretungsplanprogramm oder aus den Aufzeichnungen lassen sich die Mehrarbeitsstun-
den, die in jedem Monat geleistet wurden, bestimmen. Diese sowie die Daten der Lehrkräfte werden 
dann in eine Tabelle übertragen, die als Datenbasis für einen Serienbrief dient, der die Mehrarbeitsab-
rechnungen für jede betroffene Lehrkraft als Formular unterschriftsreif erstellt und ausdruckt. 
 

 
 
Den angebotenen 3 Tabellen und 2 Serienbriefen liegt eine ausgiebige Beschreibung der Vorgehens-
weise bei. Das Verfahren setzt aber gewisse Grundkenntnisse in der Tabellenkalkulation und im Um-
gang mit Serienbriefen voraus. 
 

 


