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Unterrichtsverteilung

Art: Rechenblatt
Bendtigtes Programm:  Tabellenkalkulation
Autor: Josef Stapp
Beschreibung

Diese Tabelle dient als Hilfe zum Erstellen der Unterrichtsverteilung.

A B clo [ E]F [a[H] I [d[k[LIM[ n[oralr[s|TIul v [ w =] v [ Z [aa
1 |Staatliche Realschule Mlnchen | Planungsstand: s, 201 %
2 |Schuljahr 201 00|
3
4 Klassen KR [BVR[Eth] D [o 4 E Ed|F [F 2 M Md| Ph [Phd Ch | B
g g3 2 21 8 |1 g 5 2
B 5h 2|, [ 2[5 1 g 5 7
7 Ae K g 5 Z
g ad g | 1 g 5 Z
110 Ba 2 g 4 5 2
11 Bb 2], g 4 g 2
17 Be 2| 5 4 5 7
13 &d 2| 5 4 5 Z
15 7a_l 2 4 z
16 7a_ll 4 4 3 ?
17 Th_l 2 2
18 Th_llib 4 4 3 z
19 7ol Z 4 4 3 Z
20 7d_llla 2| 4 4 4 3 Z

Die Excel-Arbeitsmappe besteht aus sechs Tabellenblattern, von denen die ersten vier rechnende
Funktionen haben und durch Formeln miteinander verknipft sind.

Die Tabellenblatter ,Verteilung“ und ,Verteilung IT* dienen der Gbersichtlichen Darstellung, welche
Lehrkraft in welcher Klasse und in welchem Fach unterrichtet. Hat man mit Hilfe des ersten Tabellen-
blatts fir jede Lehrkraft die Stundenzahlen pro Fach berechnet, dann trdgt man in das Tabellenblatt
»Verteilung“ die Kirrzel der Lehrkréfte bei den Klassen ein.

Tabellenblatt ,,Verteilung berechnet®:

Im oberen Teil werden alle Klassen mit ihren Wahlpflichtfachergruppen dargestellt und die zugehdrige
Stundentafel eingetragen.

Dabei muss bei gemischten Klassen (z.B. 7a in der Abbildung) fir jede Gruppe eine eigene Zeile an-
gelegt werden.

Far Unterricht, der gemeinsam stattfindet (z.B. Deutsch), werden die Zellen verbunden und die Stun-
denzahl nur einmal eingetragen (siehe Abbildung).

Fir  Unterrichtsdifferenzierungen  fgaooe KRJEvR[Eth| D |04 E (e FF 3 M M_d
(,fichteln®), die bei der endgulltigen [& 2 2 | 5 | 1 5 5 1
Unterrichtsverteilung gemacht |5b 2 2] 5 |1 5 5 1
werden koénnen, steht in den 22 2 3 d 5

. . 5d 1] 1 ] ]
Fachern Deutsch, Englisch, = > 2 == T
Franzésisch, Mathematik, Physik [g oz 5 : 5

und BwR jeweils eine eigene Spalte |[&: 2| 5 4 1 5 1
zur Verfligung, um die zuséatzlich [Ed S o
benotigte Lehrerwochenstunde 2! & T4 ) s i

) - 7a_ll N\ 2
einzutragen. So behdlt man den [ > >
Uberblick, wo gefichtelt wird. In der [7e_1ie U * ’ 1
Abbildung wird z.B. in der 6¢ einmal [fell z 4 11 g 3 1
7d_llla 2 4 4 4 (1 3 1

Englisch mit Mathematik und in der
6d einmal Deutsch mit Englisch gefichtelt. In der 7d Franzdsisch mit Mathematik, in der 5a Englisch
mit Mathematik usw.
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Alle 5. Klassen haben in der Abbildung eine zusétzliche Deutsch-Stunde bei der Grundschullehrkraft.
In den Fachern KR, EvR und Eth sowie Sm und Sw kommt es nur auf die erforderliche Anzahl von
Stunden an, die insgesamt in der Jahrgangsstufe benétigt wird (abhangig von der Anzahl der Grup-
pen). Bei welcher Klasse man die Stunden eintragt, ist hier unerheblich. Die Gruppen werden dann
spéater sowieso aus verschiedenen Klassen gemischt (EvVR bei uns sogar aus allen vier Klassen).

Aus der nebenstehenden Abbildung ist ersichtlich, dass T
die Wpfgr_Il-Klassenteile der Klassen 8a und 8b in zwei e 2| 2| 2 <
Fachern (WR und BwR) zu einem Klassenblock :E :: S )i—
zusammengefasst werden, d.h. diese beiden Klassenteile NI 2| 2] 2

werden in WR und BwR gemeinsam unterrichtet. 20 I =z 1z 2 3
Im unteren Teil der Tabelle sind alle Lehrkrafte aufgelistet.

Die Namen der Lehrkrafte werden allerdings nicht hier, sondern auf dem Tabellenblatt ,Alter und Re-
gelstundenmaB“ eingetragen. Die Tabellenblatter ,Verteilung berechnet und ,Personal® ibernehmen
die auf ,Alter und RegelstundenmaB* eingetragenen Namen in der entsprechenden Reihenfolge.

Um die Féacher zu kennzeichnen, fir die eine Lehrkraft zur Verfigung steht, setze ich einen Rahmen
und hinerlege eine grine Zellenschattierung. Dies muss jeder Benutzer des Programms flr seine
Lehrkréafte entsprechend abandern.

Ganz unten befindet sich ein Kontrollwerkzeug fiir die Facher, in  Deutseh “'155‘- 5:‘- .

. . . . . assen
denen es unterschiedliche Stundenzahlen gibt. Aus der Abbildung ist % | 8 ILetrer
ersichtlich, dass in Deutsch noch ein vierstiindiger Unterricht an eine
Lehrkraft vergeben werden muss und in Englisch zwei dreistiindige Englisch: 35t 4-st B-st.
Unterrichte (d.h. 9. Klassen). ; :g : E'ahﬁ“
In Mathematik miissen noch zwei vierstiindige Unterrichte verteilt et
und ein Uberzahliger finfstlindiger Unterricht wieder entfernt werden.  pahematic: | ast. 4est Seat
In Physik und BwR sind die Verhéltnisse Uberschaubarer. Um | 8 [ 1 |Klassen
Spalten zu sparen und die Tabelle nicht unndtig in die Breite zu nj s Lehrer
ziehen, werden hier nicht alle Einzelunterrichte bei den Lehrkraften Phasik En
aufgeschllsselt, sondern es ist eine Spalte fir die Summe der ' 2 T 3 |Klassen
dreistiindigen und eine Spalte fir die Summe der zweistliindigen Lehrer

Unterrichte vorgesehen. Beim Verteilen der Unterrichte
Bwr_E (nach der Abbildung) muss man beachten, dass insgesamt ~ E*F: 2'3‘- 3'3‘- .
. - . . - . . . ASZEen
12 zweistiindige und 3 dreistiindige Physikunterrichte i
verteilt werden.
4] In der linken Abbildung hat eine Lehrkraft in BwR einen dreistlindigen und zwei zweistlindige
[a 2] Unterrichte und die andere Lehrkraft drei dreistiindige und einen zweistiindigen Unterricht.
In der orangefarbenen Zeile und der orangefarbenen Spalte ist jederzeit ersichtlich, ob in einem Fach
oder bei einer Lehrkraft noch Stunden offen sind, d.h. noch verplant werden miissen, oder ob schon
zu viele Stunden eingetragen wurden (Minuszeichen, negativer Wert).
Tabellenblatt , Alter und c6__[® A
[T A B | [ | o] E [T F T 6 T W T 1 [J] K| L [h]
ReQEIStundenmaB " | 1 |Staatliche Realschule Miinchen | Stanct o010
2 |Schuljahr 2010011
Hier werden von jeder Lehrkraft || T P =y Betm | riopca
_ 4 Lehrkraft Geburtsdatum | Alter | stundenmal | mikigua zuric Schuljahr
der (NaCh ) N.ame und daS 5 1 |Lehrer 1 14.11.79 [ 31 25 14 TZ 2010 01.02.11
Geburtsdatum eingetragen. 6| 2 [Lenrer2 020853 | 57 | 245 1 | 1 |17
i 7| 3 |Lehrer3 21.06.589 | 51 248 21 1 TZ
ln dle Spalten D’ E Und F darf 8| 4 |Lehrerd 13.06.73 | 37 28 8 1 TZ
nichts eingetragen werden, [s| s [lerrers 140356 | 54 | 245 28 | 1
denn hier befindet Sich jeweils 10| 6 |Lehrerg 21.08.54 56 248 25 1
eine Formel dle aus dem 11| 7 |Lehrer? 04.12.68 | &2 245 28 1
) 12| 8 |Lehrerd 101049 | &1 24 2 28 1
Geburtsdatum das A|ter das 12| 9 |Lehrer8 23.08.70 [ 40 28 28
’ . 14 | 10 |[Lehrer 10 151176 | 34 25 25
Regelstunfje_nmaﬁ und ) d!e 15| 11 |Lenrer 11 01.07.43 | 51 24 2 | 24 | 1
AltersermaBigung selbststandig |18 12 |Lehrer 12 11.04.82 | 28 25 25
. 17| 153 [Lehrer 13 16.02.587 | 53 24 5 24 1
ausrechnet.  Eingetragen g Jreneria 19.08.56 | 54 | 245 24 | 1
werden muss hierflr in Zelle L5 [ 18] 15 [Lenrer 15 15.02.80 | 30 25 25
: 20| 16 [Lehrer 16 04.02.60 | 50 245 16 1 TZ
der Sthhtag. i 21| 17 [Lehrer 17 100579 [ 31 25 25
Falls bei der Lehrkraft Altersteil- |[zz[1a [Lenrer 18 06.06.56 | 54 | 245 24 | 1
i H 23| 19 [Lehrer 19 23.08.70 | 40 28 29
Z.elt Im B|OCkmOde” ZUtrIfft’ darf 24| 20 [Lehrer 20 220466 | 44 25 25 1
e erecnnete ersermabl- | z2s| 21 |Lehrer 21 09.06.61 | 49 25 29 1
die b hnete Alt B
: : 26| 22 |Lehrer 22 01.01.49 | 62 24 ) 24 1 keing Altersermaiigung we:
gung a”erdlngs nICht gegeben 27| 23 [Lehrer 23 15.07.71 39 25 24 1
268 | 24 [Lehrer 24 11.09.49 [ 671 24 2 24 1 Keine Altersermanigung we:
anl 78 1l akrar 78 40 N7 24 L] a5 a5
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werden. Daher habe ich bei diesen Lehrkréften die Zahl per Formatierung durchgestrichen und einen
Vermerk erganzt. Genauso betragt bei schwerbehinderten Lehrkraften das RegelstundenmalB unab-
héngig vom Alter immer 24.

Die UPZ,,,x muss vom Benutzer des Programms jedes Jahr neu Uberprift bzw. tber die Tastatur neu
eingegeben werden (wie bei der Lehrerdatei auch).

Zu beachten sind hier insbesondere Teilzeitantrdge und Lehrkréfte mit Regelstundenmal 24,5 (von
Jahr zu Jahr abwechselnd UPZ 25 und UPZ 24 oder UPZ 29 und UPZ 28).

Bei Lehrkraften, die nur nicht-wissenschaftlich unterrichten oder wissenschaftlich und nicht-
wissenschaftlich, betragt die UPZ,,,, entweder 28 oder 29 (abhangig vom Regelstundenmas).
Ebenfalls eingetragen werden muss gegebenenfalls die Rickerstattung des Arbeitszeitkontos.

Tabellenblatt ,,Personal“:

a | B | ¢ o]l F e[ H][ 1T [l kL ][m|wnw][o]|PrP]| Q R
1 |Staatliche Realschule Minchen | Stanck: w2010
| 2 |Schuljahr 2010/11
z = =
P 2|8 =2
oE| § =2 |25 2| 3
S2| |igl25l2d] g 2L 2 | o K
SEHERHIEIE 2| E | S
o= B |58 §|2z|5:(52]| & =8| 8| £
wawe | £ = LRUISE| 5 EEIEEIES|E | 2 EE|E | S
3 Std === ||l & SIZEE|EE| = T |lwm| = =
4 1 |Lehrer1 12 14 2 2 A Schulpsychologie
i 2 |Lehrer2 13 15 1 1
B 3 |Lehrer3 20 21 1
7 4 |Lehrer 4 7 g 1
8 5 |Lehrer & 28 1 1 1 14 Beratungslehrer 1HM Verbindungsletrer
9 6 |Lehrer & 24 25 1
10| ¥ |Lehrer7¥ 28 1 hatrixstundenzahl wird auf Tahellenhlatt WVerteilur
11 g8 |Lehrerg 25 28 1 2
12| 8 |Lehrerd 25 25
13| 10 |Lehrer10 24 25 1 1.4 Praktikum k1

Die Namen der Lehrkréafte, die UPZ,, und die Rickerstattung AZK werden vom Programm selbst-
sténdig aus der Tabelle ,Alter und RegelstundenmaB* tbernommen. Hier bitte nichts selbst eintragen,
sonst wird diese Funktion auBer Kraft gesetzt.

Einzutragen sind hier:

Mehrung, Minderung, Ergédnzungsunterricht, Intensivierungsstunden, Wahlunterricht wissenschaftlich,
Wabhlunterricht nicht-wissenschaftlich, Anrechnungen, HM, ErméaBigungen, AltersermaBigungen und
Abordnungen. Um den Uberblick zu behalten, wofiir die Stunden verteilt wurden, empfiehlt sich, dies
auf der rechten Seite einzutragen.

In der Spalte C berechnet das Programm selbststandig, wie viele Stunden bei der Lehrkraft in der Ta-
belle ,Verteilung berechnet” (Matrix-Stunden) noch verplant werden kénnen bzw. missen.

Unterrichtet eine Lehrkraft wissenschaftlich und nicht-wissenschaftlich (in der Abbildung Lehrer 5 und
Lehrer 7), dann léscht man in Spalte C die Formel aus der Zelle (hier C8 und C10). Fir diese Lehr-
krafte muss die Stundenzahl eigens berechnet werden. Dies geschieht auf dem Tabellenblatt ,Vertei-
lung berechnet”.

43 | 4 [Lehrerd 7 7
50 | 5 |LehrerS 24 24 SummeBwHNHEl Summewiss. UPZ echt Matrizstd. Hi.ickerstattung."-\ZKnichtwis
51 | 6 |Lehrer® 23 1 24
52 | 7 |Lehrer? 25 1 26 Summe PhiCh Summe wiss. |4 | UPZecht Matrisstd, | 25 | Fiickerstattung AZK nichtwis
53 | & [Lehrer® [eTeT 24 1 25

Bei Lehrer 5 (Sportlehrer) setzt sich die Gesamtsumme des wissen- - ; i .

schaftlichen Unterrichts zusammen aus seinem Unterricht in den — |
Fachern BwR und WR, Ergénzungsunterricht (hier nicht vorhanden), _z

Intensivierungsunterricht (hier nicht vorhanden) wissenschaftlichem weflezenz itz UPZ
Wahlunterricht (hier nicht vorhanden), Anrechnungen, HM, % Unterricht

ErmaBigungen (hier nicht vorhanden) und Abordnungen (hier nicht s U 3 | 280 | 2685 | 280
vorhanden). Die Ruckerstattung des AZK wird hier nicht- . 4 5 | 280 | 275 | 2780
wissenschaftlich gerechnet. 10 % | =0 | s | Ba
Das Programm berechnet die UPZ.,; mit Hilfe der nebenstehenden 8 '

Aufstellung vom vierten Tabellenblatt ,UPZ*. o] | 1® 21 | 260 | 255 | 250
Dabei muss die Formel vom Benutzer des Programms jedes Jahr | | 22 250 | 245 | 240

aktualisiert werden, je nachdem, ob die UPZ,,,, 29 oder 28 betragt. .
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Bei Lehrer 5 (Regelstundenmalf 24,5), der dieses Jahr eine UPZ,,,, von 28 hat, ergibt sich somit bei 8
wissenschaftlichen Stunden eine UPZ: von 27.

Unten auf dem Tabellenblatt ,Personal” befindet sich noch eine Rechnung zum Budget. Vom Benutzer
einzutragen ist hier die Schilerzahl. Es hat sich letztes Jahr (2009) allerdings gezeigt, dass das Er-
gebnis (Grundbudget) im Vergleich zur Zahl in der Lehrerdatei bei uns um ein paar Stunden zu hoch
war. Wahrscheinlich stimmt die mir vorliegende Budget-Formel nicht exakt mit der in der Lehrerdatei
einprogrammierten Uberein.

% summe aller UPZrmas: | 936 |
E Summe AZK-Rickerstattung, Anrechnungen, Ermatigungen, Abordnungen: | 72 |
E Zur¥erflgung stehende Lehrerwochenstunden: | 864 |
70|

1] Schillerzahl *
73] Grundbudget; [ 942 |
EDiﬁerenz {positiv --= wir kdnnen noch zusatzlich anfordern; negatiy --= wir missen abgeben) | 78 |

Tabellenblatt Verteilung:

Sind auf dem Tabellenblatt ,Verteilung berechnet® keine Klassenstunden und keine Lehrerwochen-

stunden mehr offen,

ssen| 26 12 24 104 12 96 9 | 16| 1 104 1 30 1 20 40 40 40 10 30 36 24 4 30 34 M 12 73
hrer: 26 12 | 24 104 12 96 9 151 104 1 30 1 20 40 40 40 10 2 30 36 | 24 4 0¥ M 12 73
Summe
_ | |kB|EvR|Eth| D |p_a E |r:_a| F |F z] M |L‘—‘| Ph L=|| J Ch| B | G |Ek |vn Sk | BwR [Sm| Sw|Sp |Mu|Ku| W |HE| T |IT 2| verplant \noch offen
] 4a] 1 | [ERA
tiah | [T [eT7] 20 \
ah | 6 2 B R}
_ 2] [e[ =] [=z] 22
1 Gl1Tz] e s [ o 2
|| GIT T=] IZ‘ z
1 2] |1 25
] ELT] 21
| [leleT TTzTaTs[ 1] 24
1 [EIEI | el H]
| BIsTTTTaT TT | [ T 23
1 qE’I'I'_'_l_I_'_‘ =] E]
]

] I
h G(5]4 1 23
1 HOE 2 | -.EEI I E I 22

4 4 23
] DI 2

2l :: 27
_ [e sl T — 13
bari | == 26
= 20
dann tragt man auf dem Tabellenblatt z
LVerteilung“ die Kirzel der Lehrkrafte g P

; = KR |2 [Eth| D E F| M _|ph|ch|B | G |Ek |WR|Sk|BWR|Sm|Sw

ein.

Soll eine Lehrkraft z.B. 12 Stunden

Geschichte unterrichten, dann ist ihr

Kirzel bei sechs Klassen einzutragen, —

da Geschichte immer zweistlindig ist.

In D, M und E muss man hingegen die —
unterschiedlichen Stundenzahlen

bedenken. Z.B. ist Mathematik in der T
5. und 6. Jgst. finfstindig, in 7I
vierstundig, in 71l und 7IIl dreistindig.

Tabellenblatt Verteilung IT:
Da die Verteilung in IT besonders komplex ist, kann man sie hier gesondert festhalten und z.B. auch
notieren, welche Module unterrichtet werden.




