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Hinweis und Bepunktungs-V orschlag fiir Ballonfahrt 1%3@

Arbeitsschritte Punkte

Datei Ballon Text 1 6ffnen 3

Seitenfor mat Uber prifen
oben — unten —rechts — links 2,5 cm, Bundsteg 0, Kopf- und Fulizeile: 1,25 cm 3

Uber schrift gestalten
Text schreiben — zentrieren — Schriftart und Schriftgrofée wahlen
Farbe rot wahlen, Schrift mit Schatten versehen, Rahmen um Absatz

Der gesamte Text (ohne Uberschrift) in SchriftgréRe 10,5 formatieren

Gliederungspunkte formatieren
Aufz&hlungszeichen wahlen
Absétze vornehmen

Fettdruck von einzelnen Objekten

Einfigen der Grafik in ein Textfeld
Textfeld ziehen
Grafik in Textfeld einfigen (Grafik aus Datei: Ballon_3.jpg)

Grole des Textfeldes und der Grafik an der V orlage ausrichten (rechts der *
Aufzéhlungsglieder 2 bis 4) 4
Rahmen des Textfeldesin Farbe (hier: rot) gestalten 5
Stérke: 2 Punkte

Den Text der Aufzahlungsglieder der Grafik anpassen (Umlauf) j
Trennhilfe nutzen 2
Textschluss zentrieren 2
Unterschrift in anderer Schriftart und -farbe 4
Datel speichern 3
Datei drucken 2
Gesamtpunktzahl 60

Hinweis: Sie kdnnen bei einer Stegreifaufgabe, Leistungsnachweis oder Kurzarbeit eine
andere Punkteverteilung und natirlich eine andere Gesamtpunktzahl nach Ihren
Erfordernissen bzw. Vorgaben einteilen, es missen nur bei der Prifung 60 Punkte sein!




