
Name der Schule

ZEUGNIS über die Prüfung
in Textverarbeitung mit Kurzschrift

Vorname, Name

geboren am geboren in

hat sich an der oben genannten Schule der Prüfung im Fach Textverarbeitung mit
Kurzschrift unterzogen und dabei folgendes Ergebnis erzielt:

Texterfassung

...... Anschläge/Minute bei einer Schreibdauer von 10 Minuten Note

Textgestaltung

Normgerechtes Gestalten eines Schriftstückes nach
kurzschriftlicher Diktataufnahme (3 Minuten je 80 Silben) Note

Textorganisation

Gestaltung eines Dokuments mit Serienbrieffunktion Note

Gesamtnote

Ort, Datum Vorsitzende(r)
des Prüfungsausschusses

(Siegel)

Der Prüfung lag das KMS Nr.
Das Zeugnis erstreckt sich nicht auf die Leistungen während des Schuljahres.

Notenstufen: sehr gut, gut, befriedigend, ausreichend, mangelhaft, ungenügend

Anlage 3


