Hinweise zur ""Datenerhebung - Erster Schultaq -
Schuljahr 2007/08"

Die "Datenerhebung - Erster Schultag™ erfolgt, wie auch bereits in den letzten Schuljahren,
ausschlieBlich tber das schulartiibergreifende und von allen bayerischen Schulen verwendete
Programm ""Lehrerdatei an Schulen - WinLD". Sollte die aktualisierte Programmversion
WinL D 2007-08 bis zur Datenerhebung ,,Erster Schultag* an der Schule vorliegen, wird
um Verwendung dieser Version gebeten. Nur hier kann das freiwillige Arbeitzeitkonto
korrekt eingetragen werden.

Auf Seite 2 und 3 findet sich ein Inhalts- und Schlagwortverzeichnis

Neuerungen und besonders wichtige Punkte bei der Eingabe sind in den Hinweisen mit

schwarzen Balken an den Seiten bzw. mit Fettdruck und Schattierung gekennzeichnet.

Um die Fehlerliste in den Priufprotokollen der Amtlichen Schuldaten zu minimieren sind

unter Punkt B 2 Hinweise fiir die Eingabe der Lehrerdaten aufgefiuhrt. Insbesondere

wird auf die Neuerfassung von Lehrkraften (Abgleichdateien) und die Erfassung von

Versetzungskandidaten verwiesen, die erst im Februar 2007 eingestellt wurden (Kapitel
| 2.5.1 Punktf).

Beachten Sie bitte insbesondere die Neuerungen und Hinweise in den folgenden

Bereichen (die Anzahl der Fehlermeldungen bei den Prufprotokollen zu den ASD kann

dadurch erheblich minimiert werden):

e Unterscheidung von Ganztagesklassen incl. ,,Gebundener Nachmittagsbetreuung*
und ,,Offener Nachmittagsbetreuung® (Kapitel 1.3)

e  Erstellung der Teilzeitantrédge tber WinLD (Kapitel 2.2.2)

e  Studienreferendare (2.2.4) und Quereinsteiger (2.2.5)

e Eingabe von Personendaten (Supervertrage (2.2.9), Fachlehrer (2.2.9))

e Regelungen zur Eintragung von Lehrkraften mit UPZ 24,5 bzw. 28,5 (Kapitel 2.3.3)

e Eingabe von MEHRUNG und MINDERUNG

e  Freiwilliges Arbeitszeitkonto (Kapitel 2.3.9)

e Anrechnung des Faches Informationstechnologie als wissenschaftlicher Unterricht
bei Fachlehrern (Kapitel 2.4.4)

I e  Versetzungen im Rahmen des Offenen Versetzungsverfahrens (Kapitel 2.5.1 f) I



INHALTS- UND SCHLAGWORTVERZEICHNIS

A. Allgemeine Hinweise zum Programm ,,Lehrerdatei an Schulen — WinLD* 4
B. Ein- und Ausgabe der Daten im Programm Lehrerdatei an Schulen Version 4
2007-08

1. Klassen, Schuler, Facher, Nachmittagsbetreuung, Kiirzungen

1.1 Klassen- und Schiilerdaten 5
1.2 Facher 5
Sport koedukativ
Informationstechnologie
1.3 Ganztagesklassen und Offene Nachmittagsbetreuung 6
1.4 Hinweis zu den Fachern Kunst, Werken und Textilarbeit 6
1.5 Kirzungen gemé&R neuer Stundentafel 7
2. Lehrerdaten
2.1 Karteikarte ,,Person* 7
2.1.1 Personenkennzahl/Geburtsdatum 7
2.1.2 Namensschreibweise 8

2.2 Karteikarte ,,Dienst* 8
2.2.1 Beschéftigungsverhéltnis Vollzeit (vz) 8
2.2.2 Beschéftigungsverhéltnis Teilzeit 8
a) Teilzeiten nach Art. 80a bzw. Art. 80b BayBG bzw. §11 TV-L 8
b) Vorgehensweise zur Erstellung der endgultigen Teilzeitantrage mit WinLD 9
c) Teilzeitbeschéaftigte Lehrkrafte mit Altersteilzeit in der Ansparphase des 10

Blockmodells

d) Lehrkréfte mit Altersteilzeit in Form des Teilzeitmodells 10

e) Altersteilzeit Blockmodell/Freistellungsphase
2.2.3 Reformbetroffene Verwaltungsbeamte 10
2.2.4 Studienreferendare 11
2.2.5 Quereinsteiger 11
2.2.6 Aushilfslehrkréfte 11
2.2.7 Lehrkréfte als mobile Reserve 11
2.2.8 Lehrkréfte, die in den Privatschuldienst beurlaubt wurden 12

2.2.9 Zuséatzliche Hinweise zum Ausfullen einzelner Felder der Karteikarte ,,Dienst” 12
Rechtsverhaltnis
Lehramt
Lehrbefahigung
Lehrerlaubnis

Zugang/Abgang

Fachlehrer
2.3 Karteikarte ,,Einsatz* 13
2.3.1 UPZ max — Unterrichtspflichtzeit 13

a) Vollzeitlehrkréfte, die ausschliel3lich wissenschaftlich unterrichten
b) Vollzeitlehrkréfte mit nichtwissenschaftlichem Unterrichtsanteil

2



c) Teilzeitlehrkrafte

d) Lehrkréfte aus Sondermitteln der Ministerialbeauftragten
2.3.2 Unterrichtspflichtzeit/Regelstundenmal3
2.3.3 Regelstundenmal fiir 50- bis 60-jahrige Lehrkréafte
2.3.4 ErméaRigungsstunden bei Teilzeitlehrkréften
2.3.5 ErméRigung Mutterschutz bzw. langerfristige Erkrankung
2.3.6 Erméaligung Alter
2.3.7 ErméRigung Behinderung
2.3.8 Mehrung und Minderung
2.3.9 Arbeitszeitkonto/freiwilliges Arbeitszeitkonto NEU!!! NEU !!!
2.3.10 Anrechnungsstunden

Kirzel ,,wx* (Sonstige Anrechnungen)

Beratungslehrer

Realschuloberlehrer

Fachmitarbeiter des MB

Teilabordnungen
2.3.11 Unterrichtete Facher

2.4 Karteikarte ,,Unterricht*

2.4.1 Besonderer Unterricht

2.4.2 Hinweis zum EBSU und zum Differenzierten Sportunterricht
2.4.3 Hundertminutenregelung

2.4.4 Eingabe des Faches Informationstechnologie

2.4.5 Ubersicht tiber die Stundenverteilung der Lehrkraft

2.5 Karteikarte ,,vorl. Planung*

2.5.1 Status (Gruppenschliissel)
a) Mutterschutz/Erziehungsurlaub
b) Aushilfe
c) Einsetzbare Rickkehrer
d) Beurlaubte Lehrkrafte
e) Lehrkrafte der Mobilen Reserve
f) Versetzungen im Rahmen des offenen Versetzungsverfahrens

AUSNAHMEFALLE !!!

2.5.2 Feld ,,Zusatz*

2.5.3 Feld ,, Termin ab.. bis..”

2.5.4 Feld ,, Textvorschlag*

2.6 Karteikarte ,,Diverses*
Sprechstunden
Mobile Reserve langfristiger/kurzfristiger Einsatz
Ubersicht Arbeitszeitkonto

C. Endgiiltige Unterrichtsverteilung, Unterrichtsausfall, Ubermittlung der Daten an

das Ministerium

1. Unterrichtsausfall
2. Datenldibermittlung an das Ministerium

14
14
14
15
15
15
16
16
17

17

18
18
18
18
19
19

20
21

22
22
22

22

23

23
24



A. Allgemeine Hinweise zum Programm "'Lehrerdatei an Schulen -
WinLD"

Die ""Datenerhebung - Erster Schultag" wird wenn moéglich mit der Neuversion WinLD
2007-08 erstellt.

Sollte der Schule bis zur Datenerhebung ,,Erster Schultag* nur die Version April 2007-04 zur
Verfligung stehen, dann kann das freiwillige Arbeitszeitkonto nur in Form einer Mehrung
eingetragen werden eine Anderung fiir die Oktobermeldung (Amtliche Schuldaten) ist dann
aber unbedingt erforderlich. Genauere Hinweise dazu sind unter Punkt 2.3.9 aufgefihrt.

Das Programm "Lehrerdatei an Schulen - WinLD" verfugt uber eine umfangreiche Online-
Hilfe. Mit Hilfe der Funktionstaste F1 erhalten Sie zu den meisten Eingabefeldern eine
Erklarung und die Funktionstaste F9 zeigt Ihnen zu den Eingabefeldern ohne Auswahlment
eine Ubersicht Gber die erlaubten Eingabewerte. AuRerdem konnen Sie im Programm Uber
den Menlpunkt "Hilfe - Programmeinsatz™ eine umfangreiche Hilfeubersicht aufrufen.

Fur die "Datenerhebung - Erster Schultag" ist es notwendig, dass die Lehrer- und
Klassendaten mit den Schillerzahlen auf den Stand des

Stichtages Donnerstag, den 13.09.2007

gebracht werden. Verwenden Sie dazu bitte auch die Abgleichdateien, die zusammen mit
dem KMS Nr. V.3 - 5 S 6400.1 — 5.88893 vom 31.08.2007 versandt wurden. In diesem
Zusammenhang wird darauf hingewiesen, dass nur bei Schulen, bei denen sich Neuzugange
ergeben haben, eine Abgleichdatei versandt wird.

B. Ein- und Ausgabe der Daten im Programm Lehrerdatei an Schulen
Version 2007-08 (wenn moglich sonst 2007-04)

Fur die Erstellung der Endgultigen Unterrichtsiibersicht sind folgende Arbeitsschritte
notwendig:

1. Eingabe der Klassen- und Schulerdaten
2. Eingabe der Lehrerdaten (NEUZUGANGE GEMAR ABGLEICHDATEIEN 1)
3. Erstellung der Matrix der Endgultigen Unterrichtsverteilung

4. Eingabe von Unterrichtsausfall und Datentibermittlung an das Ministerium

Erst wenn alle diese Daten eingegeben sind bzw. auf den Stand 13.09.2007 gebracht wurden,
insbesondere jede Lehrkraft mit einem Gruppenschlissel versehen wurde und wenn der
Unterrichtsausfall fir das kommende Schuljahr im entsprechenden Fenster eingetragen ist,
kann die Datenubermittlung an das Kultusministerium durchgefihrt werden.

Nach der korrekten "Datenerhebung - Erster Schultag™ sind im Allgemeinen fir die Erhebung
der Amtlichen Schuldaten zum Stichtag 01.10.2007 nur noch minimale Anderungen in der
Lehrerdatei notwendig (vgl. Kapitel 2.3.9 ,,Freiwilliges Arbeitszeitkonto®).




1. Klassen, Schuler, Facher, Nachmittagsbetreuung, Kiirzungen

1.1. Klassen- und Schulerdaten

Sie konnen die aktuellen Schiilerzahlen aus der Schilerdatei WinSD in die Lehrerdatei
WinLD bernehmen. Hierzu muss in WinSD schon eine Versetzung flr das neue Schuljahr
erfolgt sein. Die genaue Vorgehensweise *Kinscon

hierzu koénnen Sie dem Dokument s B
\LD\Anleitungen\RS_ersterSchultag.doc

Schule IU?DB %

auf der CD-Rom 2007-08 bzw. 2007-04 G WE - T B0 .
entnehmen. Falls die aktuellen Klassen- = = wisiE [ e T

und Schilerdaten nicht wie oben | | | | gf
angedeutet aus der  Schilerdatei Kemung [~ Bamarung | o
importiert wurden, sind sie in dem unter datigang [o7 <] Umemetusar [3 <] sustitungsr. [0200 ] ]
dem Menlpunkt "Datei - Klassen" me mE W—ﬂ e Tl
erscheinenden Fenster (Bild 1) zu —
aktualisieren. ol ol o ol |

Bild 1
Hinweis:

Es ist darauf zu achten, dass die Eintragungen in den Feldern "RK"; "Ev"; "son"; "Eth" sowie
"Jahrgang"; "Unterrichtsart”; und "Ausbildungsrichtung” richtig sind, da sonst schwer-
wiegende Fehler bei der Datenauswertung hinsichtlich Schuler- und Klassenzahlen auftreten.
Speziell bei Klassen mit zwei Klassengruppen (z.B. Klassen mit gemischten Wahlpflicht-
fachergruppen) ist darauf zu achten, dass auf jeder Karteikarte die entsprechenden Daten
eingegeben werden.

Die Klassenbezeichnungen in der Lehrerdatei (WinLD) missen identisch sein mit denen
der Schilerdatei (WinSD) um den Abgleich zwischen beiden Programmen
gewahrleisten zu kénnen und um Fehler bei der Auswertung zu vermeiden.

Bei der Datenprifung kann hierzu eine Kontrolle durchgefiihrt werden. Erstellen Sie in
WinSD mit "Pflege - Export von Schilerdaten - Export fir Lehrerdatei” eine Abgleichdatei
SD_LD.PRN und kopieren diese Datei in das Verzeichnis LEHREROQ7 der aktuellen Version
der Lehrerdatei. In WinLD wird dann bei der Datenprifung zur endgiltigen
Unterrichtsverteilung ("Ubermittlung - Daten priifen”) automatisch ein Vergleich zwischen

den Klassenbezeichnern durchgefihrt.

1.2 Fécher
Die Eingabe erfolgt unter dem Menupunkt "Datei - Facher".

Bei koedukativem Sportunterricht muss sowohl bei der Klasse als auch der Lehrkraft der
Schlissel 901 (Sport koedukativ) eingetragen werden. Gegebenenfalls ist die Lehrerlaubnis zu
erganzen. Alle anderen Eingaben flhren zwangslaufig zu Fehlermeldungen in den
Prufprotokollen der amtlichen Schuldaten.




Eine klare Trennung bei der Eingabe der folgenden Facher ist vorzunehmen:

Informationstechnologie (wissenschaftlich — Lehrerlaubnis liegt vor bzw. eine Lehrkraft
ohne Zertifikat unterrichtet uberwiegend CAD, vgl. dazu Kapitel 3.4.2); Schlussel: 261
Informationstechnologie (nichtwissenschaftlich — die unterrichtende Lehrkraft hat kein
Zertifikat erworben); Schlissel 250

Von einer Eintragung der Facher Textverarbeitung und Technisch Zeichnen ist
abzusehen!

1.3 Ganztagesklassen und Offene Nachmittagsbetreuung

Fur statistische Erhebungen ist eine klare Trennung von Angeboten fiir Ganztagesklassen und
,Offener Nachmittagsbetreuung* erforderlich.

1) Ganztagesklasse:

Erhéhung der Stundenzahl bei den Fachern: In der Matrix der Unterrichtsverteilung
wird die bei dem Fach aufgrund des Ganztagesangebots héhere Wochenstundenzahl
eingetragen. Der zusatzliche Stundenbedarf in dem entsprechenden Fach ist durch Angabe
der Zusatzstunden Uber ,,Plan — Unterrichtinfo* mit der neuen Zusatzart G zu begrinden.

Betreuung der Ganztagesklasse (,,Gebundene Nachmittagsbetreuung®): wird die
Ganztagesklasse beispielsweise beim Mittagessen beaufsichtigt, so erfolgt die Eintragung
als Hundert-Minuten-Regelung (Schlussel: 220) gekoppelt mit dem Kirzel ,,g* fir
Ganztagesklasse.

2) ,,Offene Nachmittagsbetreuung‘:

Die neben dem Pflichtunterricht zusatzlich bendtigten Lehrerstunden, in denen Lehrkréfte
Schiler betreuen, sind in der Lehrerdatei als besonderer Unterricht (Registerkarte
Unterricht) mit dem Fach ,,Betreute Arbeitsstunden (BA)“ einzutragen.

Im Eingabefeld ,,Art* bei Fach ,,BA* (Schlissel: 404) ist wie folgt zu differenzieren:

Art = f“, wenn die Lehrerstunden fur fachliche Fordermalinahmen im weiteren Sinn
verwendet werden, z. B. Erganzungsstunden, Betreuung bei der Erledigung von
Hausaufgaben, ...

Art = ,,h*, wenn die Lehrerstunden fur allgemeine Betreuungsaufgaben eingesetzt werden,
z. B. Betreuung beim Mittagessen, soziale Aktivitaten, Aufsichten im Rahmen der
Ganztagesbetreuung ...

1.4 Hinweis zu den Fachern Kunsterziehung, Werken und Textilarbeit

Die WahlImoglichkeit zwischen Kunsterziehung, Werken und Textilarbeit in der 5.
Jahrgangsstufe ist grundsatzlich auf zwei der drei F&cher zu beschréanken. Ausnahmen davon
bedurfen der Zustimmung des Staatsministeriums. Es wird darauf hingewiesen, dass eine
Klasse in Kunsterziehung nicht geteilt werden darf.



1.5 Kiirzungen gemaf neuer Stundentafel

Bitte beachten Sie folgende Anderung:

Kirzungen um 2 bzw. 1 Wochenstunde in den Jahrgangsstufen 5 und 6 gemaR der neuen
Stundentafel der sechsstufigen Realschule erfordern die Eingabe der Kirzungsart "S"
(Kirzung Stundentafel).

2. Lehrerdaten

Alle Lehrkréfte, die an der berichtenden Schule Unterricht erteilen (also auch Pfarrer,
Aushilfslehrer oder Lehrkréafte im Vorbereitungsdienst) sind in der Lehrerdatei zu fihren.
Lehrkrafte, die am 01.10.2006 als voll- oder teilzeitbeschéftigte Lehrkraft an der berichtenden
Schule Uberwiegend tétig waren und am ersten Schultag (11.09.2007) dort nicht mehr
eingesetzt sind, werden entsprechend ihrer Abgangsart eingetragen. Die Daten der neu an die
Schule gekommenen Lehrkrafte sind vollstdndig mit der entsprechenden Zugangsart
einzugeben (siehe auch Abgleichdateien, nahere Hinweise dazu in den Folgenden
Unterpunkten).

Nicht einzugeben sind Lehrkréfte, die bereits vor dem 01.10.2006 abgegangen sind - selbst
dann, wenn mit deren spéaterer Riickkehr zu rechnen ist wie z. B. bei Erziehungsurlaub bzw.
Elternzeit, Beurlaubung aus familien- oder arbeitsmarktpolitischen Griinden, voller
Abordnung fur eine Téatigkeit an einer anderen Schule oder aulRerhalb des Schuldienstes (z. B.
Staatsministerium,  Staatliche  Schulberatungsstelle,  Staatsinstitut, Akademie  fir
Lehrerfortbildung und Personalfuhrung, Hochschule, Vermittlung in den Auslandsschuldienst
durch das Bundesverwaltungsamt).

Die Eingabe der Personendaten erfolgt in den
o |—IP cmml_ '“'T—' sechs Karteikarten ~"Person”, "Dienst",
e T oo | oo | rear e | o || ot “Einsatz", Unterricht”, "vorl. Planung” und
C T— it "Diverses" unter dem MenUlpunkt "Datei -
e T —— Hohea e Lehrerdaten”. In Zweifelsfallen bei der
] H ] rowan Eingabe ist die beiliegende Tabelle "Eingabe
"“w“:l'_lm_fr I e von Lehrkraften fir die Vorlaufige

o [T [ e Unterrichtsiibersicht im Programm Lehrer-
e A datei an Schulen™ heran zu ziehen.
S miiie | Bei jedem Lehrer sind die Eintrage im
- o[&l%] Hinblick auf das Schuljahr 2007/08 ggf. zu
Bild 2 aktualisieren.

2.1 Karteikarte ""Person""

2.1.1 Personenkennzahl/Geburtsdatum

Fur Lehrkrafte, die nach dem 01.10.2006 ihren Dienst an der Schule angetreten haben (z. B.

Neueinstellungen im Februar 2007, Aushilfen, ...) ist unter

P.Kennzahl die in den

Abgleichdateien Ubermittelte Personenkennzahl einzugeben.



2.1.2 Namensschreibweise

Sollte sich die Schreibweise des Vor- oder Nachnamens im Vergleich zur letztjahrigen
Meldung vom 01.10.2006 geéandert haben, so ist diese Anderung dem Staatsministerium
durch Beilage eines entsprechenden Nachweises zu belegen, soweit dies noch nicht geschehen
ist.

2.2 Karteikarte ,,Dienst**

Die Karteikarte ,,Dienst* muss fur jede Lehrkraft ausgefullt werden.

Die Felder "Besch. Verh.", "Art Teilz./Beurl.”, "Zugang" und "Abgang" werden mit Hilfe
der Tabelle "Eingabe von Lehrkraften fir die Vorlaufige Unterrichtsiibersicht im Programm
Lehrerdatei an Schulen™ ausgefillt. Spezielle Hinweise und Besonderheiten sind unter den
folgenden Punkten beschrieben.

2.2.1 Beschéftigungsverhéltnis Vollzeit (vz)
Bei der Eingabe Vollzeit ist auf der Karteikarte ,,Einsatz* das Regelstundenmal} und die
UPZmax entsprechend anzugleichen, vgl. dazu Punkt 2.3.1.

Lehrkréfte mit Altersteilzeit in der Ansparphase des Blockmodells, die mit voller
Unterrichtspflichtzeit eingesetzt sind, werden mit dem Schlussel VB bzw. VA gefiihrt.
VB: ausschlielRlich oder Gberwiegend an der berichtenden Schule tétig

VA: mit dem geringeren Teil ihrer UPZ an der berichtenden Schule tatig

2.2.2 Beschéftigungsverhéltnis Teilzeit
Teilzeiten werden generell nur fiir ein Jahr genehmigt und mussen dann neu beantragt werden
Die bendtigten Formblatter werden nahezu in allen Fallen direkt aus WinLD erzeugt.

Keine Teilzeitantrage mit WinL D sind zu stellen in folgenden Spezialféllen (wurden i.d.R.
bereits mit der Vorldufigen Unterrichtstbersicht geschickt):

e Antrége fur Altersteilzeit (Art. 80 d BayBG) und fiir Personen im Freistellungsmodell
(Art. 80 a Abs. 4 BayBG)

e Teilzeit in der Elternzeit
(Antragstellung mit dem speziellem Formblatt ,,Antrag auf Gewahrung von Teilzeit-
beschéaftigung® unter www.realschule.bayern.de/schulleitung/formblaetter)

e Dbeurlaubte Lehrkrafte

e Defristet Angestellte (Aushilfen, ,,Supervertrage*)
(Umfang der Unterrichtspflichtzeit ist durch den Vertrag festgelegt)

e Anderung einer Teilzeitbeschaftigung wihrend des Schuljahres

a) Teilzeiten nach Art. 80a bzw. Art. 80b BayBG bzw. §11 TV-L

Im Mai wurden von der Schule aufgrund der vorlaufigen Planung zwei vorlaufige
Teilzeitantrage mit WinLD erstellt.

Ein Antrag wurde — von Schulleitung und Lehrkraft unterschrieben - direkt an das
Landesamt fir Finanzen (LfF) geschickt.

Der zweite Antrag — ebenso von Schulleitung und Lehrkraft unterschrieben — liegt an der
Schule vor und dient als Nachweis fur die beantragte Teilzeit.
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I Mit der Landesamtsstatistik im Oktober werden nun die endgiiltigen Teilzeitantrage von ||

WinLD ausgegeben. Im Schreiben an das Staatsministerium im Oktober wird der exakte
Umfang der Teilzeit zum Tag der Meldung wiedergegeben. Jedes Schreiben ist von der
betroffenen Lehrkraft und von der Schulleitung zu unterschreiben. AnschlieRend sind diese
Schreiben an das Staatsministerium zu versenden. Dort werden die Teilzeitantrdge geprift
und bei Anderung der Bezahlung wird die betroffene Besoldungsstelle automatisch
informiert.
Die UPZ der Teilzeitkrafte im Oktober soll sich in der Regel nicht von der im Mai
angekundigten UPZ unterscheiden. Um fehlerfreie Teilzeitantrage zu erreichen, ist der
Eintrag der Teilzeiten und der Anteil wissenschaftl./nichtwissenschaftl. Unterricht noch
einmal grundlich zu Uberprifen.

b) Vorgehensweise zur Erstellung der endgultigen Teilzeitantrage mit WinL.D

Im Rahmen der Landesamtsstatistik zum 1. Oktober werden die endgultigen Teilzeitantrage
fur alle Teilzeitlehrkrafte der Schule erstellt. Die Lehrkraft muss dazu in der Matrix der
endgultigen Verteilung ("Datei - UnterrichtsVerteilung") komplett eingetragen sein. Es durfen
sich keine offenen Stunden und auch keine Mehrarbeit ergeben.

Gehen Sie in WinLD bei der Oktobermeldung zu **Ubermittlung - Endgiiltige Verteilung"
und Kklicken Sie auf die Schaltfliche "Teilzeitantrage'™. Es 6ffnet sich das gleiche
Dialogfenster wie bei der Meldung im Mai (Bild 3). Die Eintragungen sind nochmals zu
kontrollieren bzw. zu erganzen bevor die endgiltige Ubermittlung erfolgt.

Teilzeitantrage vorldufige Planung

Staatl. Lehrkrafte mit Teilzeit Art des Antrags
O L R ey O Meuantrag O Verlangerung unverandert

Freistelungsmodel " - i
(& Anderung Stdzahl bzw. wissensch Anteil (O kein Antrag Z.B. nicht Stammschule; Teilzett
wahrend Eternzet

i A

'TL  Testli G.
e3tlinger Art der Teilzeit Begrindung bei Ar.80LS150 1

(At 80a BayB G/ §15b Ahs.2 BAT (Antragsteilzeity (&) Kind{er) unter 18 Jahren
(=) Art.80h Abs.1 BayBG /§15h Abs.1 BAT ifamilienbezogen) () pflegebedirftioe Angehdrige
At 20b Abs.2 BayBG (familienbez. unterhalfig)

Mehrung; Mehrarbeit Minderung g| Minder. davon

UPZ | 20 1}

AfKonta Anspar AZKonta Ausgleich wizsensch
heantragte YWachenstundenzahl 20
wissenschafil. Unterricht incl. Anrechnungen 17 17 3
(- Mehe + Mini. ) = —_— F —
sanstiger nichtwissenschaftl. Unterricht 3
d (- Mebr. + Mind. ) 245 265
anteilige Ermakigungen:
Alter 1] Behind 0 sonstige 1]
A Kind(er) unter 18 Jahren
) Mame, “Yorname Geb. Datum
el (SElE Testhuber, Peter 111196

(k& ][ B ]

b mm i

Bild 3

Bei maoglichen Anderungen 6ffnen Sie zuerst die Karteikarte Lehrerdaten und rufen das
Dialogfeld ,,Dienst” und anschlieRend ,,Einsatz“auf.

Bei den Lehrerdatensatzen missen vor allem die Felder "Beschaft.Verh." und "Art Teilz."
richtig ausgefullt sein. WinLD gibt nur Teilzeitantrdge nach Art. 80a BayBG (Antragsteilzeit,
Schlussel: ,,an“), 80b BayBG Abs. 1 bzw. § 11 TV-L (Familienpolitische Teilzeit, Schlissel:
»fb*) sowie 80b BayBG Abs. 2 (unterhélftige familienpolitische Teilzeit, Schlissel: ,,uh®)
aus.



Unbedingt erforderlich ist die korrekte Eingabe der maximalen Unterrichtspflichtzeit und des
Regelstundenmalies. Diese Eingabe stellt die Grundlage fur die korrekte Berechnung der
Vergutung dar.

Marne IMuster Kirzel |mus
Rufname IMichaeIa Geschlecht Iw—
Ferson Dienst Einsatz Unterricht | varl.Planung | Diverses
Beschaft.Werh. |tz vl teilzeit Rechtsverh. | bl vl Beamter

At L !

Dienstherr anAntragstE|Iz.(EDaf§11A2)

fb familienb. TZ(E0bAT/&11A1)

Lehramt

abgel Prifiung | Uh|unterhaltige TZE0bA2/811A1)

I Realzchuls
te [Teilzeit in Elternzeit
ablAlterstz Blockm. Arbeit.

f |Alterstz Elockm. Freist - -
gl H H H H H =

T

nur bel privaten Schulen Unterr.gen I 'l bis I o
nur volizeititeiizeit Zugangl VI aml . Abgangl - aml . Blld 4

Lehrbef.

Lehrerl
[

c) Teilzeitbeschéftigte Lehrkrafte mit Altersteilzeit in der Ansparphase des
Blockmodells

Diese Lehrkrafte werden mit dem Schlissel TB bzw. TA gefiihrt.

TB: ausschlieBlich oder tiberwiegend an der berichtenden Schule tatig

TA: mit dem geringeren Teil ihrer UPZ an der berichtenden Schule tatig

Als Teilzeitgrund muss in diesem Fall "ab" eingetragen werden.

d) Lehrkrafte mit Altersteilzeit in Form des Teilzeitmodells

Bei diesem Modell arbeitet die Lehrkraft bis zum Beginn des Ruhestands durchgehend mit
der Halfte der in den letzten 5 Jahren vor Beginn der Altersteilzeit durchschnittlich geleisteten
Arbeitszeit. Folgende Falle sind zu unterscheiden:

e Die Stundenzahl liegt unter der H&lfte der vollen Unterrichtspflichtzeit der Lehrkraft:
"Besch.Verh."  der Schlissel TT bzw. TA und
"Abgang" der Schliissel BU (in unterh. Teilzeit).
e Die Lehrkraft unterrichtet die Hélfte der vollen Unterrichtspflichtzeit:
"Besch.Verh."  der Schlissel TV bzw. TA
ein Eintrag im Feld "Abgang" entfallt in diesem Fall.
Bitte beachten Sie zum Datenfeld ,,Beschéftigungsverhéltnis* auch die ausfihrlichen
Hinweise auf der CD-ROM unter ,,\LD\Anleitungen\BeschaeftVerh®.

e) Altersteilzeit Blockmodell/Freistellungsphase

Bei Lehrkréaften in Altersteilzeit (Blockmodell), die sich bereits in der Freistellungsphase
befinden bzw. deren Freistellungsphase am Anfang des kommenden Schuljahres beginnt, ist
im Feld "Besch. Verh." das Kurzel "wf" einzugeben und bei beginnender Freistellungsphase
ist zusatzlich das Abgangskiirzel "rf" einzutragen (siehe auch Tabelle).

2.2.3 Reformbetroffene Verwaltungsbeamte

Reformbetroffene Verwaltungsbeamte, deren Nachqualifikation erfolgreich abgeschlossen ist,
werden mit dem Besché&ftigungsverhéltnis ,,vz*“ bzw. ,,tz“, dem Rechtsverhéltnis ,,bl*“ und der
Amtsbezeichnung ,,RSL* gefiihrt. Als Lehramt, abgelegte Prifung wird nun ,Ir* Lehramt
Realschulen gefiihrt.
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2.2.4 Studienreferendare

Zugewiesene Einsatzreferendare (Beschaftigungsverhaltnis: ,,r3*) werden mit einer
UPZ von 16 oder bei Bedarf mit 17 Wochenstunden eingeplant.

Studienreferendare, die ihren VVorbereitungsdienst an der Seminarschule zum September
antreten, werden nicht eingegeben.

2.2.5 Quereinsteiger

Lehrkrafte, die zum 11.09.2007 als sog. Quereinsteiger eingestellt wurden und sich im

Schuljahr 2007/08 im ersten Jahr ihrer Ausbildung als Quereinsteiger befinden, sind mit 18

WStd einzusetzen. Quereinsteiger sind als ,,Studienreferendare mit Beschaftigungs-

verhaltnis ,,R3“ und einem Einsatz mit 18 WStd einzutragen. Eventuelle Fehlermeldungen
Bsind zu ignorieren. i

2.2.6 Aushilfslehrkrafte

Fur Lehrkrafte, die sich in Elternzeit befinden, sowie fir erkrankte Lehrkrafte kdnnen
Aushilfslehrkréfte eingestellt werden. Diese dirfen hochstens Unterricht im Umfang der UPZ
der zu vertretenden Lehrkréfte erteilen. Die Schule sucht sich eine Aushilfe und lasst sie ber
den Ministerialbeauftragten genehmigen.

Fur diese Aushilfslehrkrafte ist der Gruppenschlissel 3.2 bzw. 5.1 oder 5.2 zu verwenden.
Unter ,,Wochenstd" ist bei der Endgultigen Unterrichtsiibersicht die Anzahl der gehaltenen
Stunden einzutragen (siehe Tabelle "Eingabe von Lehrkraften im Programm Lehrerdatei an

Schulen™).
Unter Bemerkung werden Vertragstermine und der Name der vertretenen Lehrkraft einge-
geben.

2.2.7 Lehrkréafte als mobile Reserve

Lehrkrafte der mobilen Reserve, die zum Stichtag der jeweiligen Erhebung (Stichtag zur
Datenerhebung Erster Schultag: 13.09.2007; Stichtag Amtliche Schuldaten: 01.10.2007)
keinen Einsatz haben, werden nur von der Stammschule mit ihrer Unterrichtspflichtzeit
gemeldet. In der Matrix der endgiltigen Unterrichtsverteilung dirfen diese Lehrkréfte der
mobilen Reserve nicht eingeplant werden. Sie erhalten (Karteikarte ,vorl. Planung®) den
Gruppenschlissel 3.6 und die Bemerkung "mobile Reserve ab 11.09.2007". In der
Karteikarte "Diverses” wird im Feld "mob. Reserve™ ein "k" eingetragen.

w Lehrerdatei an Schulen 2006-04

Dl cesromiin Datrasts  Uoarmifing Pl Pliage Fancter Hife Lehrkrafte der mobilen Reserve, die zum Stichtag der
jeweiligen Erhebung (Stichtag zur Datenerhebung
tame. [Muster el | Mue Erster Schultag: 13.09.2007; Stichtag Amtliche
reme (Mohass Deeneen ] Schuldaten: 01.10.2007) bereits einen Einsatz haben,
. st | Eneez | mement | vonfianng L Breres werden nur von der Einsatzschule gemeldet: in der
e T e = 1 Karteikarte ,Diverses“ ist dann im Feld ,mob.
Reserve* ein ,,I* einzugeben (s. Bild 5). In diesem Fall
b Rosems L] e sind die zur  Verfiigung stehenden
i Lehrerwochenstunden der Lehrkraft in der Matrix der
E— endgultigen Unterrichtsverteilung zu verplanen.
Stammamme e - (=] e
Sortiergrupps Bild 5
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2.2.8 Lehrkréafte, die in den Privatschuldienst beurlaubt wurden

Lehrkrafte, die sofort nach ihrer Einstellung in den Privatschuldienst beurlaubt wurden,
werden nicht in die Lehrerdatei aufgenommen, gegebenenfalls gemeldete Lehrkrafte werden
geldscht.

2.2.9 Zusatzliche Hinweise zum Ausfiillen einzelner Felder der Karteikarte '"Dienst'":

e Feld: Rechtsverh.
Im Aufklappfeld "Rechtsverh." ist bei Lehrkréften mit Supervertrag "'as’" auszuwéhlen.
Bei Lehrkraften, die bei den Prifprotokollen zu den Amtlichen Schuldaten im Oktober
2006 bzw. bei den Abgleichdateien im April 2007 mit befristetem Arbeitsvertrag ,,ab“
ubermittelt wurden ist das Gbermittelte Rechtsverhéltnis mit den vorliegenden Vertragen zu
uberprifen und gegebenenfalls ,,ab“ in ,,as* umzuwandeln.

e Feld: Lehramt
Beim Feld "Lehramt"” stimmt haufig das gemeldete Lehramt einer Lehrkraft nicht mit den
im Staatsministerium vorliegenden Angaben uberein. Zumeist wurde bei Fachlehrern
(Schlussel ,,fl*) irrtimlich "Lehramt Realschule™ (Schlussel ,,Ir*) gemeldet.

e Feld: Lehrbef.
Die Lehrbeféhigung in einer zugelassenen Fécherverbindung wird in der Regel durch ein
entsprechendes Lehramtsstudium sowie die erfolgreich abgelegten Staatspriifungen
erworben. Nach Ablegen der Staatspriifungen in einer zugelassenen Facherverbindung
kann die Erste Staatsprifung in weiteren Fachern als Erweiterungsprifung abgelegt
werden und damit die Lehrbefahigung in diesen Fachern erworben werden. Sollte dies bei
einzelnen Lehrkréften zutreffen, ist diese Lehrbeféhigung noch zu erganzen.

e Feld: Lehrerl.
Die Lehrerlaubnis in einem Fach wird in der Regel durch Grund- und Aufbaukurse im
Rahmen der Lehrerausbildung und Lehrerfortbildung erworben [z. B. Informatik (061)
bzw. Informationstechnologien mit Zertifikat (261)]. Einer Lehrkraft, die Ethik
unterrichtet, ist die Lehrerlaubnis in diesem Fach zu bestdtigen. Eine gesonderte
Lehrerlaubnis fur Wahlfécher ist nicht vorgesehen.

e Felder: Zugang und Abgang
Insbesondere wird auf die Eingabe von Lehrkréften verwiesen, die im Februar 2007
eingestellt wurden und im September nach erfolgter Versetzung an einer anderen Schule
den Dienst antreten. Diese Lehrkrafte werden in der Regel mit Zugang p (Einstellung nach
der Prifung) gefihrt. Die abgebende Schule l6scht den Datensatz (vgl. 2.5.1). Eine
Eintragung w (Wechsel gleiche Schulart) fuhrt bei den Prufprotokollen zu den Amtlichen
Schuldaten zwangsléaufig zu einer Fehlermeldung an zwei Schulen.

Vielfach fuhrte die Eintragung des Zugangs von Fachlehrkraften zu Fehlermeldungen bei
der Uberpriifung der Amtlichen Schuldaten.

Folgende Falle sind zu unterscheiden:
e Ein Fachlehrer wird von der Volksschule an die Realschule versetzt. Als Zugang
wird hier ,,ws* (Wechsel von anderer Schulart) eingegeben.
e Ein Fachlehrer wird direkt nach der zweiten Staatsprufung eingestellt (FLH z.A.)
und erhalt eine Anstellung an der Realschule. Fir diese Lehrkréfte wird der Zugang
»P* (nach Prifung) eingetragen.

12



e Ein Fachlehrer wird nach anderer Tatigkeit in den Realschuldienst Gbernommen
(hier handelt es sich oftmals um teilausgebildete Fachlehrer) hier wird entsprechend
»Zugang nach anderer Tatigkeit* oder ,,sonstiger Zugang“ eingegeben.

Bei Zweifelsfallen zur Eintragung in diese beiden Felder wird eindringlich auf die

Beachtung der Tabelle "Eingabe von Lehrkréaften im Programm Lehrerdatei an Schulen™
verwiesen.

2.3 Karteikarte ""Einsatz""

2.3.1 UPZ max - Unterrichtspflichtzeit

Im Eingabefeld "UPZ max" ist die maximale "Brutto-Unterrichtspflichtzeit" einzugeben. Sie
betragt bei ausschlieRlich wissenschaftliche Fécher unterrichtenden Lehrkraften jinger als 50
Jahre nach der neuen Arbeitszeitregelung 25 WStd., bei Lehrkréaften jinger als 50, die
auch nichtwissenschaftliche Facher unterrichten, betragt sie 29 WStd. ErmaRigungs- und
Anrechnungsstunden dirfen keinesfalls vorab subtrahiert werden. Eingaben im Feld "zusétzl.
Nebentatigkeit" haben keinen Einfluss auf die UPZ.

a) Bei Vollzeitlehrkraften ist im Eingabefeld "UPZ max" nur dann 25 einzugeben, wenn es
sich bei allen Stunden - auch beim erteilten Wahlunterricht - um wissenschaftlichen
Unterricht handelt. Ein Eintrag in das Feld "UPZ max reduzierbar" ist somit nicht
notwendig.

b) Sofern eine Vollzeitlehrkraft auch nur 1 Stunde nichtwissenschaftlichen Unterricht
erteilt, ist im Feld "UPZ max" 29 einzugeben. Nach Markierung des Feldes "UPZ max
reduzierbar" wird die "UPZ echt" entsprechend dem wissenschaftlichen Einsatz der
Lehrkraft berechnet. Welche Facher bei welcher Unterrichtsart wissenschaftlich zu zéhlen
sind, ist im Menupunkt "Datei - Facher" festgelegt. Es wird empfohlen, diese Berechnung
des Programms anhand der Listen ,,Berechnung der Unterrichtspflichtzeit (UPZ) bei
vollzeitbeschaftigten Lehrkraften” zu kontrollieren.

c) Bei Teilzeitlehrkraften ist als UPZ max die Teilzeitstundenzahl fur das Schuljahr 2007/08
einzutragen. Ein Eintrag in das Feld "UPZ max reduzierbar" ist nicht richtig, da bei
Teilzeitlehrkréften der Ausgleich zwischen wissenschaftlichem und nichtwissen-
schaftlichem Anteil Uber die Bezahlung erfolgt (siehe Bild 3).

d) Lehrkrafte mit differenziertem Sportunterricht sowie Wahlunterricht aus den
Sondermitteln der Ministerialbeauftragten.
Die von einer hauptamtlichen Lehrkraft in nebenamtlicher Tatigkeit erteilte Zahl von
Unterrichtsstunden (Wahlunterricht und Differenzierter Sport) aus dem Sonderkontingent
der Ministerialbeauftragten sind in der Karteikarte "Einsatz" unter "zusatzl.
Nebentatigkeit" einzugeben. Die UPZny.x der Lehrkraft bleibt hiervon unberihrt.
Nebenamtliche Lehrkréfte, die aus MB-Mitteln bezahlt werden, mussen als kompletter
Datensatz gefiihrt werden und die erteilten Stunden je nach Art (im Allgemeinen als
besonderer Unterricht) entsprechend aufgefiihrt werden.
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2.3.2 Unterrichtspflichtzeit/Regelstundenmaf
Das Programm WinLD ber(cksichtigt die seit Beginn des Schuljahres 2004/05 geltenden
Regelungen zur Unterrichtspflichtzeit von Lehrern an Realschulen.

Bitte beachten Sie: Im Feld ,,Regelstundenmal3* in der Dateikarte ,,Datei - Lehrerdaten -
Einsatz“ ist bei allen Lehrkraften - auch bei Fachlehrern wegen des wissenschaftlichen
Einsatzes in IT - je nach Alter der Lehrkraft das Mal} 24,0/24,5/25,0 WStd. einzutragen.
Das Feld Regelstundenmal’ bestimmt namlich den Teiler des wissenschaftlichen Unterrichts
bei der Berechnung der Teilzeitbeziige.

2.3.3 Regelstundenmal fiir 50- bis 60-jahrige Lehrkréafte
Das Regelstundenmal? fur 50- bis 60-jahrige Lehrkrafte betragt an den Realschulen 24,5 bzw.
28,5 Unterrichtsstunden.

Folgende Moglichkeiten ergeben sich fur die Eintragung der UPZ:
Hinweis: Es wird gebeten, an dieser Stelle nicht mit Mehrung und Minderung zu arbeiten,
da dies stets zu Fehlermeldungen bei der Uberprifung der Amtlichen Schuldaten fuhrt.

1. Fall: Die Lehrkraft unterrichtet im ersten Halbjahr des Schuljahres 2007/08 24 (bzw. 28)
Wochenstunden und im zweiten Halbjahr 25 (bzw. 29) Wochenstunden. Als UPZ werden
24 Stunden eingetragen; fiir die Oktoberstatistik ist es gunstig im Bemerkungsfeld
»Ausgleich erfolgt im 2. Halbjahr* zu ergénzen.

2. Fall: Die Lehrkraft unterrichtet im Schuljahr 2007/08 ganzjéhrig 24 (bzw. 28)
Wochenstunden und im Schuljahr 2008/09 ganzjahrig 25 (bzw. 29) Wochenstunden. Als
UPZ werden im Schuljahr 2007/08 24 (bzw. 28) und im Schuljahr 2008/09 25 (bzw. 29)
Wochenstunden eingetragen.

2.3.4 ErmaRiqungsstunden bei Teilzeitlehrern

e Bei Teilzeitlehrern, die nur nichtwissenschaftlichen Unterricht erteilen und keine

Anrechnungsstunden erhalten, sind die ErméaRigungsstunden nichtwissenschaftlich zu
zahlen.
Bsp.: Ein Teilzeitlehrer, dem bei Vollzeitbeschaftigung 3 WStd. ErmaRigung
(Alter/Behinderung) zustehen, unterrichtet 18 WStd. Sport und erhdlt damit 2 WStd.
ErméRigung. Die ErméRigungsstunden sind hier als nichtwissenschaftlich zu rechnen. Die
zu beantragende Teilzeit betragt 20 nichtwissenschaftliche Wochenstunden.

e Bei Teilzeitlehrern, die wissenschaftlichen Unterricht erteilen oder Anrechnungsstunden
erhalten - Anrechnungsstunden z&hlen immer wissenschaftlich - sind die ErmaRigungs-
stunden wissenschaftlich zu zahlen.

Bsp.: Ein Teilzeitlehrer unterrichtet 19 WStd. Kunsterziehung, erhélt 1 Anrechnungsstunde
als Betreuungslehrer und 3 WStd. ErmaRigung (Alter/ Behinderung) bei Vollzeit. Damit
stehen ihm aufgrund der Teilzeit 2 WStd. ErmaRigung zu. Die zu beantragende Teilzeit
betragt 22 WStd., namlich 19 nichtwissenschaftliche WStd. und 3 wissenschaftliche WStd.
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2.3.5. ErméaRigung Mutterschutz bzw. langerfristige Erkrankung

Bei Lehrkraften im Mutterschutz ist in der Karteikarte "Einsatz" die zutreffende UPZ
anzugeben und bei "Ermaliigung Muttersch.” der gleiche Wert einzutragen. (siehe Bild 6)
Bei Lehrkraften, die aufgrund von Kur oder

langerer Krankheit vom Unterricht vollstandig
Nams. [ st Kirzel [ us « befreit sind, st ebenfalls die eigentlich
Fuame. | Michacla czmiizeii [ zutreffende UPZ anzugeben und bei "Erméligung
Peson | oenstEnes | ueen | e | 0w | gonst” der gleiche Wert einzutragen. In beiden
wzre 25 e D i 20 i | O Fallen ist weder Zu- noch Abgang einzutragen.
Emmatigung: Ater| 0| Behin| 0| v| Muttersch| 25| sonst| 0
Srvehune[ ] [o]  pniindeera [ | [o] Atteet| g Bild 6

2.3.6 ErméafRiqung Alter

Die Anzahl der ErméRigungsstunden bei Vollzeitlehrkraften konnen Sie der nachfolgenden
Tabelle entnehmen. Bei Teilzeitlehrkraften sind die zur Bestimmung der anteiligen
ErméaRigungsstunden notwendigen Regelungen und Tabellen mit KMS Nr. V.4 - 5 S6400.1 -
5.113 218 vom 28.10.2004 veroffentlicht. In der neuen Version von WinLD sind die
entsprechenden Regelungen bereits enthalten. Falscheingaben bei den anteiligen
AltersermaRigungsstunden der Teilzeitlehrkréfte werden vom Programm erkannt und fiihren
bei der Erstellung der Teilzeitantrdge automatisch zu Fehlermeldungen.

AltersermaRigung bei Vollzeitlehrkraften
far das Schuljahr 2007/2008

ErmaR.-
geboren Jahr/Monat stunden
1950: 01 1
1949: 02-03-04-05-06-07-08-09-10-11-

12 1
1949: 01 1
1948: 02-03-04-05-06-07-08-09-10-11-

12 1
1948: 01 2
1947: 02-03-04-05-06-07-08-09-10-11-

12 2
1947: 01 2
1946: 02-03-04-05-06-07-08-09-10-11-

12 2
1946: 01 3
1945/1944/... 3

2.3.7 ErméaRigung Behinderung

Einer Lehrkraft durfen nur dann ErmaRigungsstunden wegen Schwerbehinderung ein-
getragen werden, wenn dem Schulleiter eine Kopie des Behindertenausweises, aus dem der
Grad und die Dauer der Behinderung hervorgehen, vorliegt. Falls noch nicht geschehen, ist
dem Staatsministerium eine Ablichtung bis 01.09.2007 vorzulegen.
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Bei Vollzeitlehrkréften gilt folgende Abstufung:

Grad der Behinderung ErméaRigung
- 49% 0 Stunden
50% - 69% 2 Stunden
70% - 89% 3 Stunden
90% - 100% 4 Stunden

Bei Teilzeitlehrkraften sind zur Bestimmung der anteiligen ErméaRigungsstunden die
entsprechenden Tabellen im KMS Nr. V.4 - 5 S6400.1 - 5.113 218 vom 28.10.2004 zu
verwenden.

2.3.8 Mehrung und Minderung

Damit eine Schule auf ein geringes Uberangebot bzw. eine geringe Unterversorgung an
Lehrerstunden in einem Fach selbst reagieren kann, wird die Verantwortlichkeit vor Ort wie
auch in den vergangenen Schuljahren dahingehend gestéarkt, dass die Mdoglichkeit der
Mehrung bzw. Minderung der Unterrichtspflichtzeit von Vollzeitlehrkréaften von bis zu zwei
Wochenstunden verstéarkt in Anspruch genommen werden kann. Der Ausgleich der zu viel
bzw. zu wenig geleisteten Arbeitszeit kann entweder noch im gleichen Schuljahr
(Ausgleichsart ,,g*) oder im néachsten Schuljahr (Ausgleichsart ,,n“) erfolgen. Dies ist im
Feld "UntMehrung" bzw. "UntMinderung” mit der entsprechenden Ausgleichsart
anzugeben.

Es wird darauf hingewiesen, dass filr Lehrkrafte mit RegelstundenmalR 24,5 WStd.
keinesfalls Eintrdage mit Minderung bzw. Mehrung erfolgen sollen (vagl. 2.3.3).

Beispiele:

e Eine Lehrkraft unterrichtet aus schulorganisatorischen Grinden im ersten Halbjahr
07/08 zwei zusétzliche Wochenstunden als Mehrung und gleicht diese im zweiten
Halbjahr des gleichen Schuljahres aus, so wird die Ausgleichsart ,,g“ eingetragen.

e Eine Lehrkraft unterrichtet aus schulorganisatorischen Grinden im Schuljahr 07/08
ganzjahrig zwei zuséatzliche Wochenstunden als Mehrung und gleicht diese im néachsten
Schuljahr 08/09 aus, so ist die Ausgleichsart ,,n“ einzugeben.

¢ In gleicher Weise ist mit Minderungen zu verfahren.

2.3.9 Arbeitszeitkonto/freiwilliges Arbeitszeitkonto

Ab dem Schuljahr 2007/08 befinden sich alle Lehrkrafte gleichermalien in der
Wartephase des Arbeitszeitkontos; die Ansparphase lief fur alle Lehrkréafte zum Ende
des Schuljahres 2006/07 aus.
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NEU! NEU! NEU! FREIWILLIGES ARBEITSZEITKONTO NEU! NEU! NEU!
Sollte eine Lehrkraft daran interessiert sein, freiwillig weiterhin Stunden in Form eines
freiwilligen Arbeitszeitkontos anzusparen, so besteht die Madoglichkeit, dieses
folgendermal3en einzugeben:

Version WinLD 2007-08: Mehrung eine Stunde und Kirzel ,.f* fur , freiwillig“.

Version 2007-04: hier kann das freiwillige Arbeitszeitkonto nicht korrekt eingegeben
werden und muss als Mehrung mit dem Kurzel ,.,n“ deklariert werden. Unbedingt
erforderlich ist dann aber eine Anderung fur die Datenerhebung zu den Amtlichen
Schuldaten auf das Kirzel ,f“.

Auf der Karteikarte ,,Diverses” kann fur jede Lehrkraft die bisher angesparte Stundenzahl
eingesehen werden.

2.3.10 Anrechnungsstunden

Die zu vergebenden Anrechnungsstunden sind mit Art und Stundenzahl anzugeben. Im Feld
Funktion ist kein Eintrag notwendig. Die erlaubten Eingaben mit Schlisselnummern kénnen
mit der Funktionstaste F9 aufgerufen werden. Die Eingabe des Kirzels ,,wx“ (Sonstige
Anrechnungen) sollte mdglichst vermieden werden, da sie stets zu einer Auflistung im
Fehlerprotokoll bei der Uberpriifung der Amtlichen Schuldaten fiihrt. Mit ,wx*“
gekennzeichnete  Stunden erfordern die gesonderte Genehmigung durch das
Staatsministerium.

Bitte beachten Sie, dass fiir Beratungslehrer statt zwei Anrechnungen nur noch eine
Anrechnungsstunde (RSO 42.10/Nr. 5.2.3) vergeben werden darf. Bei grofReren Schulen
kdénnen die Beratungslehrer fir ihre Tatigkeit auch noch Hundert-Minuten-Regelungen
erhalten (s. auch KMS zur Klassenbildung).

Die Anrechnungsstunden flr Realschuloberlehrer sind mit dem Kiirzel "mm" (Mitarbeit MB),
die Anrechnungsstunden fur die Fachmitarbeiter des MBs sind mit dem Kirzel "mf"
(Fachmitarbeit MB) einzugeben.

Bei 'Anrechnungsstunden der Art "sb - Teilabordnung an sonstige Behorde™ ist ebenfalls
eine kurze Erldauterung im Textfeld, das durch Anklicken des Buchsymbols gedffnet wird,
einzutragen (siehe Bild 7).

a0 — g s Kumy + —

andere Schule
Gy [ 11 [ 11 [ 11
3t wissensoh

iz
A5 miold wiss

sebieraen [0 || 2| | = | =

kurze Erlauterung zu Teilabordnung an sonstige Behorde - =l

Untertichtete = l— Bild 7

Facher

2.3.11 Unterrichtete Facher

In diesen Feldern werden die Féacher eingetragen, die von der Lehrkraft im Schuljahr
2007/08 unterrichtet werden.
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2.4 Karteikarte ""Unterricht"

2.4.1 Besonderer Unterricht

Ein Fach kann nur dann als besonderer Unterricht eingetragen werden, wenn es Uber den
Menipunkt "Datei - Féacher" entsprechend gekennzeichnet wurde (siehe Bild 8). Bei der
Eingabe von besonderem Unterricht ist neben dem Fachbezeichner und der Stundenzahl

unbedingt die Unterrichtsart aufzufuhren.

x|
Fach [instrumentalurterricht b Nornmer 240 | g o5 = [re
Kh Bezeichner | Ins
Bezeichner Ilns I\nstrumema\mus\k h
erlaubt fir [~ PAi - r Sunnma_nr!ucn(DmapunfEas
Sportweiblich (DiffsporfEBSL
reduziert UPZ bei Unterrichtsart li Anclern ggz:ﬁﬁrderumemnm
Qrchester
Fachermatrix Chot fiss) J
Markierung fu besonderen =i
Unterricht (e e TR ggrr:j:?ui‘o?raﬂe
¥ bei besanderer Untemicht anzeigen MI ?USS\SEh =
. L] 1 4 M
Bl oLl ww]
2.4.2 Hinweis zum EBSU und zum Differenzierten Sportunterricht:
Die dritte Sportstunde in den Jahrgangsstufen 5 —
und 6 (Erweiterter Basissportunterricht - EBSU)
muss bei den jeweiligen Lehrkraften als Name {Huber
besond(_arer pnterricht eingetragen werden und Rufame. [Ureul
darf nicht in der Matrix als 3. Sportstunde
eingegeben werden. Im Gegensatz zum Wahl- und Pason | Dienst | stz
Erganzunggunterrlcht mussen der D|fferen;|erte e Umtt(swa [ 2 [ [ || |
Sportunterricht (Diffsport) und der Erweiterte b
Basissportunterricht (EBSU) im Teilfeld "Art" als HEE EEE =

Pflichtunterricht eingegeben werden (Kirzel 2; 3

oder 4 entsprechend der Jahrgangsstufe). Da sich die Abklrzung EBSU nicht in der
Facherliste des Programms befindet, wird der Erweiterte Basissportunterricht mit der
Fachabkurzung "Smd" bzw. "Swd" und dem Kurzel "2" (Pflicht 5-6) im Teilfeld "Art"

eingegeben (Bild 9).

Ethik muss in der Matrix der Unterrichtsverteilung verwaltet werden und darf nicht als

besonderer Unterricht eingegeben werden.

2.4.3. Hundertminutenregelung

Eine Hundertminutenregelung (HM) wird als besonderer Unterricht gemeldet.

Bei Realschullehrern (Lehramt Realschule) ist die Hundertminutenregelung wissenschaftlich

zu zahlen.

Bei Fachlehrern ist die Hundertminutenregelung nichtwissenschaftlich zu z&hlen.

Das Programm nimmt diese Unterscheidung je nach eingegebenem Lehramt automatisch vor.

Die anderen Felder dieser Karteikarte missen nicht ausgefullt werden.

Insbesondere wird auf die Eingabe von Hundertminutenregelungen verwiesen im
Zusammenhang mit ,,Gebundener* (,,0*) und ,,Offener* Nachmittagsbetreuung

differenziert nach fachlicher ,f** und allgemeiner ,,h* Art (vgl. 1.3).
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2.4.4 Eingabe des Faches Informationstechnologie

Wissenschaftlicher/nichtwissenschaftlicher Unterricht im Fach Informationstechno-
logie (IT). Es sind folgende drei Féalle zu unterscheiden:

1. 1T wissenschaftlich (Schlissel 261):

Das Fach IT zahlt grundsatzlich nur noch dann wissenschaftlich, wenn die Lehrkraft die
Nachqualifikation erfolgreich abgeschlossen hat (1. Mdglichkeit durch den Nachweis
von Grund- und Aufbaukurs im Fach Informatik [061]; 2. Mdglichkeit durch den
Nachweis der Nachqualifikation im Fach Informationstechnologie [261] bzw. der
Nachweis der Ausbildertatigkeit fir das Fach Informationstechnologie). Die Anmeldung
zur Prafung ist nicht mehr ausreichend, um IT wissenschaftlich unterrichten zu kénnen.

2. 1T nichtwissenschaftlich (Schltssel 250):

Hat sich eine Lehrkraft (noch) keiner Nachqualifikation unterzogen, zahlt das Fach IT
ab dem Schuljahr 2007/08 nichtwissenschaftlich. Diese Regelung betrifft unter anderem
Fachlehrkrafte, die zum Beginn des Schuljahres 2007/08 neu aus dem Volksschuldienst
an die Realschule versetzt werden.

3. Sonderregelung fur das Fach CAD:

Werden von einer Lehrkraft ohne Nachqualifikation, im Zuge des IT-Unterrichts im
Bereich Technisches Zeichnen mindestens ein Drittel des Unterrichts CAD-Systeme
behandelt, wird das Fach IT wissenschaftlich gewertet. In diesem Fall ist der Schlissel
261 (IT wissenschaftlich) einzugeben. Der Schulleiter tragt fur eine entsprechende
Eingruppierung die Verantwortung. Eine eventuelle Fehlermeldung bezlglich der UPZ
ist in diesem Ausnahmefall zu ignorieren und gegebenenfalls das Stundenmalf3 per Hand
im Feld ,,Vorlaufige Planung* zu andern.

Die Eingabe bei der Lehrkraft und der Klasse muss tUbereinstimmen! (vgl. 1.2)

2.4.5. Ubersicht tiber die Stundenverteilung der Lehrkraft

Im unteren Bereich der Karteikarte "Unterricht” (siehe Bild 10) kann die jeweilige UPZ echt,
die sich aus der jeweiligen Verteilung zwischen wissenschaftlichen und nichtwissen-
schaftlichen Fachern ergibt sowie die Soll- und die Hat-Unterrichtsstunden, d. h. die in der
Matrix der endgiltigen Verteilung bereits verplanten Unterrichtsstunden und der besondere
Unterricht, abgelesen werden. Die daraus evtl. resultierenden Mehrarbeitsstunden werden hier
ebenfalls angezeigt. Nach jeder Anderung der geplanten Unterrichtsstunden muss der Button
"neu berechnen" angeklickt werden.
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Ed = EEEE]

MName IMuster

Rufhame IThomaS

Kirzel

Geschlecht F

[ |

Bild 10

Person | Dienst | Einsatz

Unterricht | vorl Planung | Diverses

bes. Unterricht
Fach / 5k 7 At

Unterricht in
der Matrix
endgiltige
Werteilung

Anrechnung

[ =

5|

- hei anderen in der Datei gefihrten Schulen

Std in Matrix wiss | 0 nwissl 0
Std besUnt wiss| 0O nwissl 0

B

29
26 Unterrstd Hat | 26

o

davon
wissenschatftl.

Unterr5td Soll | 26 Stundendifferenz a

neu berechnen

Thersicht

2.5 Karteikarte ""vorl. Planung"'

Diese Karteikarte ist in zwei Bereiche geteilt (siehe Bild 11). Der obere "FOS-BOS-GYM"-
Teil zeigt u.a. die in die Matrix "vorlaufige Planung" eingetragenen Stunden der Lehrkraft zur
Information, ist aber ansonsten flr die Realschulen nicht relevant.

Der untere Bereich

"Realschule™

ist fur die vorlaufige Unterrichtstbersicht

entscheidend, da die dort gemachten Eintragungen die Grundlage fir den mdglichen

Einsatz der Lehrkraft bilden.

=: Lehrerdaten

MName |Muster Kirzel [Mus
Rufname IMichaeI Geschlecht l:
Persan | Dienst | Eingatz Unterricht | Diverses

— FOS, BOS, GYM
Stunden in UPZ maxl 28 UntStd Sall| 27
der Matrix
varlaufige echt | 26 Hat | 27
Planung
v Offene
ErmaBlg.I 0 Stundenl a

/|

MFECTTT.

— Realg

Status |3.D vl

Gruppensehlizse! T

Zusatz I_L,

YWochenstd I 27

Termin abl o

bis | . .

Stdvorschlag

Textvarschlag

Bemerkung

realschulrelevanter Bereich

Bild 11
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| 2.5.1 Status (Gruppenschliissel)

Bei der Datenerhebung werden die Lehrkrafte entsprechend ihres Einsatzes einzelnen
Gruppen zugeordnet (siehe Tabelle "Eingabe von Lehrkraften fur die Vorlaufige
Unterrichtstibersicht im Programm Lehrerdatei an Schulen™).

Das Aufklappfeld "'Status" (Gruppenschlissel) muss fir jede Lehrkraft entsprechend
ihres Einsatzes ausgefullt werden, da die Daten der Lehrkraft sonst nicht Gbermittelt
werden.

Kontrollieren Sie bitte auch anhand des Priifprotokolls unter dem Meniipunkt ,,Ubermittlung
- Daten prifen“ und den tbersandten ABGLEICHDATEIEN, ob alle Lehrkrafte tbertragen
wurden.

Hinweis:
Treffen fur eine Lehrkraft mehrere Gruppenschliussel zu, so ist der Ubergeordnete
Gruppenschlussel einzugeben.

Beispiel: Wurde eine Lehrkraft zum Februar 2007 eingestellt und konnte dann im
Rahmen des offenen Versetzungsverfahrens einer neuen Schule zugewiesen werden,
so gilt als Gbergeordneter Schlissel 3.1 (Vollzeit als Lehrkraft im Stammpersonal)
und nicht 7.5 (Hinversetzung im Offenen Versetzungsverfahren).

Die abgebende Schule gibt die Lehrkraft nicht ein und 16scht den Datensatz.

Hinweise zu einzelnen Gruppenschliisseln:

a) Schliissel 3.1 — Mutterschutz/Erziehungsurlaub
Auf Kapitel 2.3.5 wird verwiesen.
Unter Wochenstunden muss ,,0“ stehen.

b) Schlussel 3.2/5.1/5.2 — Aushilfe
Auf Kapitel 2.2.6 wird verwiesen.
Unter Wochenstunden muss die gehaltene Stundenzahl der Aushilfe erscheinen

c) Schlissel 3.3 — Einsetzbare Riickkehrer
Lehrkréafte, die zu Beginn des Schuljahres aus der Beurlaubung zurtickkehren und an der
Schule wieder verwendet werden konnen — darunter fallen auch Lehrkréfte, die im
Rahmen des Offenen Versetzungsverfahrens versetzt werden und aus der Beurlaubung
zurtickkehren - erhalten den Gruppenschlissel 3.3. Unter "Wochenstd" sind nach Abzug
von Anrechnungs- und ErmaRigungsstunden die volle Unterrichtspflichtzeit bzw. die
beantragte oder bereits genehmigte Teilzeit einzutragen.

d) Schlissel 3.4 - Beurlaubte Lehrkréafte (Art. 80b, Art.80c BayBG, 818 UrlV, Art. 44
BaySchEG)

Alle an einer Schule gefuhrten im nachsten Schuljahr beurlaubten Lehrkrafte sind mit
dem Gruppenschlissel 3.4 einzugeben. Unter "Wochenstd" muss "0" stehen.

e) Schlissel 3.6 - Lehrkréfte der mobilen Reserve
Alle Lehrkrafte, die im Schuljahr 2007/08 als Mobile Reserven eingesetzt sind, werden
ab September 2008 fest an einer Schule eingesetzt und der Einsatz als Mobile Reserve
wird zum gleichen Zeitpunkt beendet.
Auf Kapitel 2.2.7 wird verwiesen.
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f) Schlissel 7.5 und 7.6 - Versetzungen im Rahmen des offenen Versetzungsverfahrens
Lehrkrafte, die im Rahmen des offenen Versetzungsverfahrens an eine Schule
hinversetzt wurden, erhalten den Gruppenschlissel 7.5.

Lehrkrafte, die im Rahmen des offenen Versetzungsverfahrens von einer Schule
wegversetzt wurden erhalten den Gruppenschlissel 7.6.

Diese Gruppenschliissel sind grundsatzlich als Gibergeordnet zu betrachten und missen
auf jeden Fall eingegeben werden, auch wenn bei den betreffenden Lehrkraften noch
andere Gruppenschlussel zutreffend sind.

Ausnahmen !!!!

e Lehrkraften, die im Rahmen des Offenen Versetzungsverfahrens aus der Beurlaubung
zurlickkehren und als einsetzbare Rickkehrer (s. auch diesen Punkt) eingetragen
werden. Diese Lehrkréfte werden mit dem Gruppenschlissel 3.3 eingetragen.

e Lehrkréafte die zum Februar 2007 eingestellt wurden und im Rahmen des
offenen Versetzungsverfahrens einer anderen Schule zugewiesen werden
konnten, erhalten den Schlussel 3.1 (Vollzeit als Lehrkraft im
Stammpersonal).

Die abgebende Schule gibt die Lehrkraft nicht ein und 18scht den Datensatz.

2.5.2 Feld ,.Zusatz*
Das Aufklappfeld "Zusatz" bietet nur die Ausfillméglichkeit (t). Bei allen
Teilzeitlehrkraften ist in diesem Feld das Kirzel *'t"* zu vermerken.

2.5.3 Feld ,, Termin ab.. bis..*
Je nach Status der Lehrkraft sind hier gegebenenfalls zusatzliche Bemerkungen anzugeben.
Es stehen 3 Zeilen zu je 47 Zeichen zur Verfligung.

2.5.4 Feld ,, Textvorschlag*

Sind die Felder "Status”, "Wochenstd" und "Termin ab.. bis.." ausgefillt, dann bildet das
Programm durch Anklicken des Buttons "Textvorschlag” bei Bedarf einen Vorschlagtext,
der in den Feldern "Bemerkung" ausgegeben wird und anschlieRend bearbeitet werden kann.

2.6 Karteikarte ,,Diverses‘
Auf diesem Datenblatt kdnnen verschiedene Zusatzinformationen wie z.B. Sprechstunden von
Lehrkraften vermerkt werden.

Bei Mobilen Reserven ist hier entscheidend, ob es sich um einen kurzfristigen ,,k* oder
langfristigen I Einsatz handelt.

Ferner stellt die Seite eine Ubersicht iber den Stand des Arbeitszeitkontos einer jeden

Lehrkraft zur Verfligung. Im Schuljahr 2007/08 sollte bei jeder Lehrkraft die Kennzeichnung
»Wa" Wartephase erscheinen.
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C. Endgultige Unterrichtsverteilung, Unterrichtsausfall, Ubermittlung der
Daten an das Ministerium

Die Matrix der endgultigen Unterrichtsverteilung muss vollstandig ausgefiillt sein. In der
unter dem Menlpunkt "Datei - endg. Unterr.Verteilung" erscheinenden Matrix der
endgultigen Unterrichtsverteilung missen alle Lehrkréfte der Schule entsprechend ihres
Einsatzes im kommenden Schuljahr in den Unterrichtseinheiten bei den Klassen eingetragen
werden. Die Kopplungen sind entsprechend zu setzen.

Es wird noch einmal darauf hingewiesen, dass unbedingt eine Kontrolle durchgefiihrt werden
muss, ob alle Kirzungen bzw. Zusatzstunden flr das neue Schuljahr stimmen. Dies geschieht
bei gedffneter Matrix der endgultigen Unterrichtsverteilung Gber den Menipunkt "Plan -
Abweichung Stdtafel”. Falls notig koénnen Anderungen tber "Plan - Unterricht Info"
durchgefuhrt werden.

1. Unterrichtsausfall

Unter dem Menipunkt "Ubermittlung - Vorlaufige
Planung" erhalten Sie folgendes Fenster (Bild 12): Datondkermitung n dox Kuliaminitaivm
Klicken Sie auf die Schaltflache "Unterrichtsausfall” und | wesung i se sene o Schlane | 200807
geben Sie im nun erscheinenden Fenster (Bild 13) den e Lo
Unterrichtsausfall ein. Fir jedes neue Fach muss hier in £ Benter i Haceen
ublicher Weise (Klick auf leeres Blatt) ein neuer e ssen e WP
Datensatz erzeugt werden. Geben Sie jeweils das Fach, e ot
die Anzahl der ausfallenden Wochenstunden und eine SMB f
Begriindung an. Zur Unterstiitzung zeigt das Programm | [ & ][ & ][ & [ s ]
im unteren linken Teil des Fensters eine Tabelle der in
der Matrix der endgiiltigen Unterrichtsverteilung lUb"'gM”AI
eingegebenen  Kirzungen an, die jeweils als
Unterrichtsausfall angegeben werden missen (siehe Bild
13).

Bild 12

Unterrichtsausfall am ersten Schultag

neuen Datensatz er-
D =

Fach ' Wochenstd I 2 Zeugen
Grund ILehrermangeI
In der Matrix der endg. Unterrichts- Alle Eingaben bei
verteilung eingetragene Kirzungen Unterrichts- ausfall Idschen ;I
Wasse [Fach  [ow [an [ | (EIMadender Matix 4 b Bild 13
g Sm 2L allen Ausfall léschen | P >
20 Y 2L = o

- B | W
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2. Datenubermittlung an das Ministerium

Die Datenlbertragung an das Ministerium erfolgt ebenfalls unter dem Menupunkt
""Ubermittlung - Vorlaufige Planung™.

Vor der Ubermittlung an das Ministerium konnen die verschiedenen Ubersichten (Schiiler und
Klassen, Klassenstarken...) aufgerufen und kontrolliert werden. Falls nétig, kdnnen jetzt noch
Anderungen an den Daten vorgenommen werden. Vor der endgiiltigen Ubermittlung muss der
Drucker eingeschaltet sein. Durch Anklicken der Schaltflache "Ubermittlung an KM

durchfiihren” wird die Ubertragung gestartet. Vom Programm werden folgende Unterlagen
erstellt:

Lehrer mit Lehrbefahigung

Schiler und Klassen

Angaben zur Klassenstarke

Schiler und Klassen nach Wahlpflichtfachergruppen
Unterrichtsausfall

Zusatzliche Angaben

Die Ubermittlung der elektronischen Daten an das Ministerium erfolgt, wie auch
bereits bei der Datenlbermittlung zur vorlaufigen Unterrichtibersicht, tUber den
behdrdeninternen und gesicherten E-Mail-Versand mittels Outlook-Web-Access
(OWA). Dazu gehen Sie wie folgt vor (siehe Bild 14):

‘AMicrosoft Qutlook Web Access - Micro
Datei Bearbeiten  Ansicht Favoriten  Extras 7

==

I/
o

OZuru:k M R d g _;‘l‘/r"Suchen \;"\?Favnnmn {‘“ i l - ﬁ 3

Adresse I@ https://mail.schulen. bayern.de/exchange/

j [E3 Wechsain zu | Links *

Favariten EC - T 1

Outlook Web Access 0 A b Ul

" ~ »

I35 Hinzufigen. . [ verwal Fe Ry eI e eI | Abmeldet
Cilinks =
&lpayerisches Reakehunets . || dgi:;:ﬁ”;f Sl [ 3 https: //mail.schulen.bayern.de - Unbenannt -- Nachricht - Microsol =
@] Microsoft Qutlaok Wweb Acc... (7] Entwirfe
B|mzh 5} ge"’s‘zt: ng_"tk: dsenden | 4 2% 08 1 B ) optionen... @ Hife

[ Geserdete Objekts
& Radiostationstibersicht E Journal !
@ BRN Anmeldesaite & P an... Datentransfer Realschule
&] Fabasoft eGov-Suite-WBT iz ] KE‘E”‘?:” .

..

Bl ap24 - Routenplaner und... g Karvakie =

J Hitizen Bec...

(3 Postausgang =

=] Posteinganglio)] Betreff: Datenerhebung Erster-Schultag 2007-08

finlagen:
[Mormal =] A [arial =l A FXEUSE = = = = &= &£ 1 ™
Bild 14
= " . H " i
1. Erstellen Sie im Programm OWA (“"https://mail.schulen.bayern.de/exchange/") eine

neue Nachricht an die Adresse: "datentransfer_rs@schulen.bayern.de™

2. Geben Sie als Betreff "Datenerhebung Erster-Schultag 2007-08" an.

3. Fugen Sie als Anlage die Datei "erstnnnn.zip" (hnnn = Schulnummer) an, die vom
Programm WinLD erzeugt wird und senden Sie die E-Mail bis spatestens
Freitag, den 14. September 2007, 10.00 Uhr an obige Adresse im Ministerium.

(Hinweis: Bitte 6ffnen Sie die oben genannte Datei nach Erstellen nicht mehr, da es sonst zu
Problemen beim Einlesen der Daten in die EDV geben kann!)
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Der Ausdruck "Zuséatzliche Angaben™ ist von der Schulleitung zu unterschreiben. Alle
Ausdrucke (zusammengeheftet) sind an das Staatsministerium an die folgende Adresse zu
schicken:

BAYERISCHES STAATSMINISTERIUM
FUR UNTERRICHT UND KULTUS
Referat V.3

80327 Miinchen

Bei technischen Problemen, Fragen der Datenerfassung mit der Lehrerdatei und
Sonderféllen wenden Sie sich bitte zuerst an die Koordinatoren (s. Anschreiben), dann an
Herrn StD Freiberger, Tel. 089/2913681 (e-mail an freiberger@schule.bayern.de).

Fragen zur Organisation und zum Ablauf des Verfahrens, die nach Durcharbeiten der
Anleitungen noch offen sind, kénnen mit ZwRSKin Simone Schlecht, Ref. V.3, Tel.:
089/2186-2754 geklart werden.
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