Ausfillhinweise fur die Erhebung
zum Unterrichtsausfall im Schuljahr 2012/13

Die vorliegende Erhebung dient der ganzjahrigen Erfassung der nach Stundenplan der
Schule vorgesehenen Unterrichtsstunden, der hiervon nicht planmafig erteilten Unter-
richtsstunden, des abgewendeten Unterrichtsausfalls sowie der ersatzlos ausgefallenen
Unterrichtsstunden. Die ersten beiden und die letzten beiden Unterrichtstage bleiben
unbertcksichtigt. Zusatzlich wird an einem Teil der Schulen in zwei jeweils zweiw6-
chigen Zeitrdumen differenzierter Uber Ausfallursachen und die zur Abwendung von er-

satzlosem Unterrichtsausfall ergriffenen Maf3nahmen berichtet.

Falls Ihre Schulverwaltung fur mehrere Schulnummern zusténdig ist, beachten Sie bitte,
dass nur diejenigen Schulnummern von der Erhebung betroffen sind, in deren OWA-
Postfach Sie diese Informationen erhalten haben. Lediglich Fachober- bzw. Berufs-
oberschulen, die beide Schularten an einem Standort fihren, melden die Daten fur beide

Schulen gesammelt. Eine rechnerische Trennung beider Schularten findet nicht statt.

Bei der ganzjahrigen Groberhebung werden lediglich Wochensummen ubermittelt, wo-
hingegen bei der Feinerhebung die Daten fur die einzelnen Unterrichtstage getrennt zu
melden sind (jeweils spatestens bis Dienstag der Folgewoche). Stunden, die keinem Wo-
chentag zugeordnet werden kdnnen, sind in der Spalte ,sonstige” einzutragen, ebenso
evtl. stattfindender Samstagsunterricht.

Wahrend der Feinerhebung missen von den daran teilnehmenden Schulen keine Ein-
tragungen ins Umfrageraster der Groberhebung vorgenommen werden. Die entspre-

chenden Summendaten werden automatisch in die Groberhebung tbernommen.

Es kann hilfreich sein, die Vertretungsplanung bereits zu Schuljahresbeginn am diffe-

renzierten Fragenkatalog der Feinerhebung auszurichten.
A. Unterrichtsstunden gemaR regularem Stundenplan
Fur jede Woche des Schuljahres sind die aus Sicht des Schilers laut regularem Stunden-

plan an der Schule zu erteilenden Unterrichtsstunden einschlie3lich Wahl-, Ergdnzungs-

und Forderunterricht einzutragen. Sind Klassen in einzelnen Stunden geteilt, so sind



diese Stunden mehrfach zu zahlen. Arbeitsgemeinschaften sind nur mitzuzahlen, wenn
diese in das Stundendeputat der Lehrkraft einflieRen. An den Realschulen sind auch die
Stunden im Rahmen der 100-Minuten-Regelung einzubeziehen. Vorkurse an Fachober-
bzw. Berufsoberschulen bleiben unbertcksichtigt.

Stunden, von denen bereits zu Beginn des Schuljahres feststeht, dass sie langerfristig
nicht erteilt werden kénnen, und die daher im Stundenplan nicht vorgesehen sind, zahlen
folglich nicht zu den ,Unterrichtsstunden gemafR regularem Stundenplan®. Daten zu dau-
erhaften Stundenkirzungen liegen dem Staatsministerium Uber das Verfahren ,Amtliche

Schuldaten“ vor.

Fur Schultage, an denen fir die Schule oder einzelne Klassen kein reguléarer Unterricht
stattfindet (z. B. an Wandertagen, Projekttagen, bei Schulveranstaltungen oder Klassen-
fahrten), sind fur die betroffenen Klassen die stundenplanmafig vorgesehenen Unter-
richtsstunden anzusetzen. Von den begleitenden Lehrkréften evtl. zusatzlich erbrachte
Stunden bleiben unbericksichtigt.

B. Nicht planmaRig erteilte Lehrerstunden insgesamt

Unter Position B werden diejenigen Stunden eingetragen, die nicht wie im Stundenplan
vorgesehen gehalten werden konnten (Pos. A). Dabei ist es unerheblich, ob die Stunden
vertreten oder durch andere organisatorische MalRnahmen eingespart wurden — dies wird
erst unter Position C erfasst. Stunden, die dauerhaft durch eine Vertretungskraft erteilt
werden und fest im Stundenplan vorgesehen sind, werden weder bei den ausfallenden
Stunden (Pos. B) noch bei den KompensationsmafRnahmen (Pos. C) gezahlt. Eintragun-
gen unterbleiben, wenn die Stunden von der im Stundenplan vorgesehenen Lehrkraft ver-
schoben und zu einem anderen Zeitpunkt erteilt werden, sodass es in der Gesamtschau

zu keinem Ausfall kommt.



Feinerhebung:

In den Positionen B.1 bis B.11 ist jede nicht planmé&lRig erteilte Lehrerstunde
genau einem Grund zuzuordnen. Doppelzahlungen sind unbedingt zu vermeiden:
Nimmt z. B. eine Aushilfslehrkraft fir eine wegen eines Kuraufenthalts abwesende
Lehrkraft an einer Fortbildungsveranstaltung teil, so ist die nichtverfiigbare Lehrer-
stunde nur einmal einzutragen, und zwar unter dem urspriinglichen Grund ,Krank-
heit, Kur“. Die Doppelzahlung wirde bei der statistischen Auswertung zu einem fal-
schen Ergebnis fuhren, da im Unterrichtsstundensoll die betreffende Stunde eben-

falls nur einmal enthalten ist.

Position B.4 ,Teilnahme von Lehrkraften an Klassenfahrten, Wanderungen, Exkur-
sionen, Projekttagen u. dgl.” bezieht sich auf Lehrerstunden, die aufgrund der Teil-
nahme von Lehrkraften an solchen Veranstaltungen fir die an der Schule ver-
bliebenen Klassen nicht verfugbar sind. Fur die teilnehmenden Klassen hingegen
gelten Wandertage, Klassenfahrten und sonstige Schulveranstaltungen als beson-
dere Form des Unterrichts und werden nur dann unter Position B gezahlt, wenn die-
se ihrerseits nicht stattfinden konnten und auch der eigentlich nach Stundenplan

vorgesehene Unterricht nicht erteilt wurde.

Bei Position B.6 ,Ausfall einer Stunde zu Gunsten der Vertretung einer anderen
Unterrichtsstunde” (anderweitige Verwendung) sind alle Lehrerstunden einzutragen,
die nach regularem Stundenplan z. B. fur Wahl- und Ergdnzungsunterricht, zur Rea-
lisierung von Klassenteilungen (Differenzierungen) oder an Realschulen im Rahmen
der 100-Minuten-Regelung vorgesehen sind, aber nicht erteilt wurden, weil sie zur
Abwendung von Unterrichtsausfall im Pflichtfachbereich eingesetzt wurden. Dabei
ist zu beachten, dass jede unter Position B.6 angegebene Lehrerstunde stets die
Folge einer anderen nicht verfigbaren Lehrerstunde ist und Uber beide Stunden zu
berichten ist. Es wird also sowohl die durch die anderweitige Verwendung kom-
pensierte Unterrichtsstunde gemalf ihres urspringlichen Ausfallgrundes (sowie spa-
ter unter C als Vertretung) als auch die durch die anderweitige Verwendung nicht
verfugbare Lehrerstunde unter B.6 (sowie spater in der Regel unter D als ersatzlo-
ser Unterrichtsausfall) erfasst.

In den Positionen B.9 bis B.11 sind all diejenigen Stunden anzugeben, die trotz

(prinzipieller) Verfugbarkeit der Lehrerstunden etwa aufgrund hoherer Gewalt



oder aus schulorganisatorischen Grinden nicht wie vorgesehen erteilt werden kon-

nen.

C. Abgewendeter Unterrichtsausfall

Unter Position C.a werden Lehrerstunden eingetragen, die durch organisatorische Mal3-
nahmen, wie z. B. Zusammenlegung von Klassen oder Mitfihrung einer Klasse im glei-
chen oder einem anderen Raum eingespart werden konnten. Die reine Beaufsichtigung
einer Klasse ohne unterrichtliche Beschéaftigung ist jedoch nicht unter Pos. C, sondern

als ersatzloser Unterrichtsausfall unter Pos. D zu werten.

Feinerhebunag:

In Position C.1 werden Stunden erfasst, die entgegen der regulér im Stundenplan
vorgesehenen Teilung am Berichtstag wegen Nichtverfiigbarkeit von Lehrerstunden
durch Unterricht im Klassenverband eingespart werden.

Als Mitfuhrung einer Klasse bei Position C.2 ist die zusatzliche unterrichtliche
Betreuung einer Klasse oder Lerngruppe (im gleichen oder einem anderen Raum)
zu verstehen — eine reine Beaufsichtigung wird als ersatzloser Unterrichtsausfall

gezahlt.

Sonderfall:
Wenn zur Vermeidung von Unterrichtsausfall Intensivierungsgruppen zusammenge-

legt werden, so ist dies grundsétzlich unter Position C.1 einzutragen.

Unter Position C.b sind die vertretenen Lehrerstunden einzutragen. Wird eine Randstun-
de auf eine nicht verfigbare Lehrerstunde verlegt, so gilt die verschobene Stunde als
planmalig erteilt (vgl. B), wahrend die urspriingliche Stunde in der Regel ersatzlos entfallt

und unter D gemeldet wird.

Feinerhebung:

Bei den Vertretungskraften wird zwischen Lehrkraften der Klasse, klassenfremden
Lehrkraften der Schule und externen Lehrkraften (z. B. mobile Reserven) unter-

schieden.



D. Trotz der MaRnahmen aus C ersatzlos ausgefallene Unterrichtsstunden

In Position D sind die verbleibenden ersatzlos ausgefallenen Unterrichtsstunden an-

zugeben, fur die keine der Kompensationsmalfinahmen aus C gefunden werden konnten.

Feinerhebung:

Bei den ersatzlos ausgefallenen Stunden wird weiter nach ,Pflichtunterricht* und

,sonstigem Unterricht* unterschieden.



